TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N°23/2026
Municipio de Boa Vista do Incra/RS

Secretaria Municipal de Administracado e Planejamento

Necessidade da Administragao: Contratacdo de capacitagcéo para servidor publico do Municipio
com o tema: Gestao Patrimonial Estratégica no setor publico.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratagdo de capacitagao para servidor publico do Municipio
com o tema: Gestao Estratégica no setor publico, que sera realizado nos dias 26 e 27 de agosto
de 2026, pela empresa Gestdo A + Desenvolvimento LTDA, e sera ministrado pelo professor
Joénatan Isaias Boff: Contador, Especialista em Auditoria Governamental, Controladoria, Finangas
Publicas e Consultor na empresa Gestao, visando qualificar a colaboradora responsavel pelo Setor
de Patriménio: Barbara Aparecida Alvares dos Reis.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A solicitacdo estd baseada no Documento de Formalizagdo de Demanda de contratagcéo
n°30/2026 emitido pela Secretaria de Administracdo e Planejamento, e no Estudo Técnico
Preliminar n® 23/2026, e a futura contratacdo esta fundamentada nos termos do artigo 6°, inciso
XVl e 74, inciso lll,“f", § 3°, todos da Lei n°® 14.133/2021, os quais dispdem:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XVIII - servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual:
aqueles realizados em trabalhos relativos a:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:
Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacao,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notdria
especializagao o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfagao do objeto do contrato.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao proposta € a contratagcdo de empresa especializada em servigos técnicos profissionais
especializados: Capacitagao de servidor publico do Municipio com o tema: Gestdo Patrimonial
Estratégica no Setor Publico, que sera realizado nos dias 26 e 27 de julho, pela empresa Gestao
A + Desenvolvimento, e sera ministrada pelo professor Jénatan Isaias Boff: Contador, Especialista
em Auditoria Governamental, Controladoria, Finangas Publicas e atualmente Consultor na
empresa Gestao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Para a prestacao dos servicos pretendidos a empresa a ser contratada devera comprovar a
sua notéria especializagdo em ramo de atividade compativel com o objeto da contratagdo, bem
como apresentar os documentos a titulo habilitagdo, nos termos do artigo 62, da Lei n°
14.133/2021, quais sejam: habilitagdo juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, econémica
financeira.



4.2. Obrigagoes das partes:

4.2.1 Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

| - Efetuar o devido pagamento @8 CONTRATADA, nos termos do presente instrumento;

Il - Dar 8 CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugéo do contrato;

Il - Determinar as providéncias necessarias quando a prestacao de servigco do objeto ndo observar
a forma estipulada no presente contrato, sem prejuizo da aplicacao das sang¢bes cabiveis, quando
for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao da execucao do objeto do presente contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.

4.2.2. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

| — Prestar o servigco de acordo com as especificacdes, e prazos do instrumento de contratagao
direta e do presente contrato, bem como nos termos da sua proposta;

Il - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre o objeto contratado, bem como por cumprir todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a execug¢ao do objeto,
inclusive as decorrentes de convencodes, acordos ou dissidios coletivos;

Il - Manter durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes assumidas,
todas as condigbes de habilitacao e qualificacado exigidas na licitagéo;

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;
V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do Trabalho,
cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protegéo individual (EPI), sendo o
caso;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a CONTRATANTE
el/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo
administrativo, quando da execuc¢ao do objeto contratado;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, a prestacao do servico em que se verificar vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo do objeto em desacordo com o pactuado;

VIII - Executar as obrigagbes assumidas no presente contrato por seus proprios meios, nao sendo
admitida a subcontratacdo ndo prevista em instrumento de contratacdo direta e no presente
contrato.

4.3. Hipé6teses de san¢oes:

A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:

| - dar causa a inexecucéao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Ill - dar causa a inexecucéo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentac&o exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragao ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:
| — multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugéao parcial do contrato.
Il — multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecucéo total do contrato;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

IV — Adverténcia ou suspensao do direito de participar em licitagdo do CONTRATANTE, por prazo
nao superior a 02(dois) anos, e ainda, declara-lo inidéneo para contratar ou transacionar com o
Municipio.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A contratada devera disponibilizar o curso por meio de transmissao ao vivo, conforme indicado no
objeto em modelo ONLINE, totalizando uma carga horaria de 10 horas, nos dias:

e 26 de agosto de 2026 das 08:30 as 12:00 e das 13:30.
e 27 de agosto de 2026 das 08:30 as 11:30.

A empresa devera disponibilizar em até 10 (dez) dias uteis apds o término do curso o Certificado
de Participagao, bem como os materiais didaticos relacionados ao curso.

Verificada a ndo conformidade do objeto, a contratada devera promover as corregdes necessarias
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

O recebimento do objeto da contratagcdo, de forma definitiva, se dara apds a verificacdo do
cumprimento das especificagdes exigidas, com a sua consequente aceitagdo, pelo Fiscal do
contrato.

Satisfeitas todas as condi¢cdes do contrato, o fiscal emitira o termo de recebimento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagao do objeto contratado serado realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal que “Regulamenta as funcbes do agente de contratacdo, da equipe de apoio e da
comissao de contratacdo, suas atribuicdes e funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos
contratos, e a atuacao da assessoria juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Boa
Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021".

A Secretaria de Administragdo indica os servidores designados através da Portaria n°® 439/2025
alterada pela Portaria n°317/2026, atuarem como fiscais do contrato: Darlan Farias de Souza —
fiscal e Juliane Elicker dos Santos — suplente de fiscal.

Cabera ao fiscal do contrato, além das atribuigdes contidas na legislagéo

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
O pagamento ocorrera apos a execugao do servigo contratado, mediante a entrega da nota fiscal.
A nota fiscal devera conter, em local de facil visualizacdo, a indicagdo do numero da nota de

empenho, numero do processo de inexigibilidade de licitagdo, a fim de acelerar o tramite de
recebimento e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

O municipio fica isento do pagamento de qualquer despesa relativa a pessoal, tendo em vista que
nao ha esse tipo de vinculagao pelo presente instrumento de fornecimento de servigos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO
O futuro contratado sera selecionado mediante processo de inexigibilidade, o qual sera analisado

pela Assessoria de Compras e Contratagdes.



9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 990,00 (novecentos e noventa
reais), conforme valores repassados pela empresa.

9.2 Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratacdo de
servigcos em geral e para contratacdo de obras e servigos de engenharia no d&mbito do Municipio
de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotacado
orcamentaria conforme indicagdo da Assessoria de Planejamento e Orgamento:

Orgao: 03 Secretaria Da Administragéo e Planejamento

Unidade: 001 Secretaria da Administracao e Planejamento

Acao: 2.301 - MANUT. DA SEC DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
Cédigo Reduzido: 82 (1.500.0000.1001)

Elemento: 3.3.90.39.48 - Servicos de Selecao e Treinamento

Boa Vista do Incra, 14 de agosto de 2026.

Responsavel pela digitacao:

Kelen de Oliveira da Silva
Coordenadoria Administrativa

Autorizado:

Liliana Martins Techio
Secretaria Municipal de Administragao e Planejamento



