TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N° 24/2026
Municipio de Boa Vista do Incra/RS

Secretaria Municipal da Administracao e Planejamento

Secretaria Municipal de Financas

Necessidade da Administragao: Contratacdo de treinamento de servidores publicos do
Municipio com o tema: Elaboracdo da Lei Orgamentaria Anual (LOA) para o Exercicio de 2027.

1. DEFINICAO DO OBJETO
O presente termo tem por objeto a contratagcao de treinamento de servidores publicos do Municipio
com o tema: Elaboragao da Lei Orcamentaria Anual (LOA) para o Exercicio de 2027, que sera
realizado nos dias 10 e 11 de setembro, pela empresa DPM Educacgao Ltda, e sera ministrado
pela professora Mara Backes: Contadora, Especialista em Direito Publico, Consultora Contabil e
Professora da DPM Educagéao, para os seguintes servidores:

e Patricia Han — Técnica em Contabilidade

¢ Josiele Oliveira da Rosa - Assessora de Planejamento e Orcamento

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente solicitacdo, o estudo técnico preliminar n°24/2026 e este termo de referéncia estao
fundamentados no Documento de Formalizacdo de Demanda emitido pela Secretaria de Finangas,
e Secretaria de Administragdo e Planejamento, e a futura contratagdo esta fundamentada nos
termos do artigo 6°, inciso XVIII e 74, inciso II,“f", § 3°, todos da Lei n° 14.133/2021, os quais
dispbem:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XVIII - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual: aqueles
realizados em trabalhos relativos a:

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

Il - contratagéo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializagéo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgagao:

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de notéria especializagao
o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagao, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho
€ essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagao do objeto do contrato.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao proposta é a contratacao de empresa especializada em servigos técnicos profissionais
especializados: Treinamento de servidores publicos do Municipio com o tema: Elaboragéo da Lei
Orgamentaria Anual (LOA) para o Exercicio de 2027, que sera realizado nos dias 10 e 11 de
setembro, pela empresa DPM Educacgao Ltda, e sera ministrado pela professora Mara Backes:
Contadora, Especialista em Direito Publico, Consultora Contabil e Professora da DPM Educacéo.



4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Para a prestacao dos servicos pretendidos a empresa a ser contratada devera comprovar a
sua notéria especializagdo em ramo de atividade compativel com o objeto da contratagdo, bem
como apresentar os documentos a titulo habilitagdo, nos termos do artigo 62, da Lei n°
14.133/2021, quais sejam: habilitacdo juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, econdmica
financeira.

4.2. Para fornecimento/prestacdo dos servigcos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagcdo, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021:

4.2.1. Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario individual com as alteracdes
posteriores;

4.2.2. Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68;

4.2.3. Econbmica Financeira: de acordo com o inciso Il do art. 69;

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. A contratada devera disponibilizar o curso, conforme indicado no objeto em modelo presencial,
totalizando uma carga horaria de 12 horas, nos dias:

e 10 de setembro de 2026: das 09h as 12h e das 13h as 17h
e 11 de setembro de 2026: das 09h as 12h.

5.2. A empresa devera disponibilizar em até 10 (dez) dias uteis apdés o término do curso o
Certificado de Participagao, bem como os materiais didaticos relacionados ao curso.

5.3. Verificada a ndo conformidade do objeto, a contratada devera promover as corre¢des
necessarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

5.4. O recebimento do objeto da contratagdo, de forma definitiva, se dara apds a verificagdo do
cumprimento das especificagdes exigidas, com a sua consequente aceitagdo, pelo Fiscal do
contrato.

5.5. Satisfeitas todas as condi¢des do contrato, o fiscal emitira o termo de recebimento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagao do objeto contratado serado realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal que “Regulamenta as fungdes do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da
comissao de contratagdo, suas atribuicdes e funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos
contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no &mbito do Municipio de Boa
Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”.

Os servidores designados para atuar como fiscais do contrato sdo os indicados na Portaria
n°439/2025, alterada pela Portaria n°317/2026, sendo, pela Secretaria de Administragao e
Planejamento, o fiscal Darlan Farias de Souza e a suplente Juliane Elicker dos Santos; e, pela
Secretaria de Finangas, o fiscal Marcio Minetti Sarturi e o suplente Thales Rominio Flores.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
O pagamento ocorrera apos a execugao do servigo contratado, mediante a entrega da nota fiscal.
A nota fiscal devera conter, em local de facil visualizagdo, a indicagdo do numero da nota de
empenho, numero do processo de inexigibilidade de licitagdo, a fim de acelerar o tramite de
recebimento e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.
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O municipio fica isento do pagamento de qualquer despesa relativa a pessoal, tendo em vista que
nao ha esse tipo de vinculagao pelo presente instrumento de fornecimento de servigos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

A selecao do fornecedor ocorrera através da comprovacgao da notéria especializagado em servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual realizados em trabalhos
relativos a treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Estima-se para a contratagcdo almejada o valor total de R$ 1.398,00 (mil trezentos e noventa
e oito reais), conforme valores repassados pela empresa.

9.2. Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens, contratagdo de
servigos em geral e para contratacdo de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio
de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotacao
orcamentaria, conforme e-mail anexo.

Orgao: 03 Secretaria Da Administragéo e Planejamento

Unidade: 001 Secretaria da Administracao e Planejamento

Ac&o: 2.301 - MANUT. DA SEC DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
Cdédigo Reduzido: 82 (1.500.0000.0001)

Elemento: 3.3.90.39.48 - Servico de selegao e treinamento

Boa Vista do Incra, 18 de agosto de 2026.

Responsavel pela digitagao:

Kelen de Oliveira da Silva
Coordenadora Administrativa

Autorizado:

Liliana Martins Techio
Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento



