TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

Referente ao DFD n° 07/2026

Municipio de Boa Vista do Incra

Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Desporto, Lazer e Turismo
Necessidade da Administragao: Contratacdo de empresa especializada para
a prestacao de servicos de maquiagem profissional e modelagem de cabelo
(penteados) para as soberanas que compdem a corte oficial do Municipio de Boa
Vista do Incra/RS.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa
especializada na prestagao de servigos de maquiagem profissional e
modelagem de cabelo (penteados) destinados as soberanas que compdem a
corte oficial do Municipio de Boa Vista do Incra/RS, composta por Rainha,
Senhorita Turismo, 12 Princesa e 22 Princesa.

Os servicos serao realizados conforme a necessidade da Administragao,
durante a participagao das soberanas em eventos institucionais, festividades
locais e representagdes regionais do Municipio ao longo do exercicio de 2026.

A estimativa de atendimento compreende aproximadamente 09 maquiagens e
09 penteados para cada soberana, totalizando a quantidade prevista conforme
o calendario de eventos municipais e eventuais participacbes em eventos
regionais.

Os servigos serao executados mediante demanda da Secretaria Municipal de
Educacao, Cultura, Desporto, Lazer e Turismo, sendo que os horarios e locais
de realizagao serao informados a contratada com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias uteis, sempre que possivel.

O prazo de vigéncia do contrato decorrente desta contratagcdo sera de 12
(doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado sucessivamente, por iguais e sucessivos periodos, desde que
demonstrada a vantajosidade para a Administracdo e mantidas as condi¢coes
iniciais da contratacéo, nos termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

A prorrogacao contratual ficara condicionada a avaliacdo da Administracao
quanto a necessidade da continuidade dos servicos, ao adequado desempenho
da contratada na execug¢ao do objeto e a disponibilidade orgamentaria.

Os bens e servigos objeto da contratagéo pretendida possuem as seguintes
especificacoes:

Item | Quantidade | Unid | Descricdao dos Servigos

01 96 UN MAQUIAGEM

02 96 UN PENTEADOS

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO



A presente contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar elaborado
no ambito do Processo Administrativo n°® 05/2026, que identificou a necessidade
de contratacdo de servigos especializados de maquiagem profissional e
modelagem de cabelo para atender as atividades institucionais da corte oficial
do Municipio.

A contratacdo também encontra respaldo na Lei Municipal n® 1.279/2019, que
institui a corte oficial do Municipio e define sua participagdo em eventos de
representacgao institucional, culturais e turisticos.

A corte municipal desempenha papel relevante na divulgacdo das
potencialidades culturais, turisticas e institucionais do Municipio, sendo
necessaria a adequada apresentacado das soberanas durante os eventos, o que
demanda a contratacdo de profissionais especializados para execug¢ao dos
servigos de maquiagem e penteado.

A contratacdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagbes do
Municipio para o exercicio de 2026, vinculada ao elemento de despesa referente
a servigos técnicos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
A solugdao proposta consiste na contratacdo de empresa ou profissional
especializado na prestagao de servigos de maquiagem profissional e modelagem
de cabelo para as soberanas que compdem a corte oficial do Municipio.
Os servigos serdo executados de forma eventual, conforme a agenda de eventos
institucionais, festividades municipais e convites recebidos para participagao em
eventos regionais.
Entre os eventos locais considerados para planejamento da demanda est&o:

e Dia Internacional da Mulher;

e Semana do Municipio;

e Qutubro Rosa;

e Desfile Civico Estudantil;
e Eventos natalinos.

Além destes, poderao ocorrer convites para participagdo em eventos regionais
ao longo do ano, cuja confirmacao depende de convites encaminhados ao
Municipio e da decisao administrativa acerca da participacédo da corte.

Dessa forma, prevé-se uma margem de contratacdo que permita atender
eventuais demandas adicionais, garantindo a adequada representagéo
institucional do Municipio.

A contratagdo abrangera exclusivamente a prestagcdo dos servigos
especializados, ficando sob responsabilidade da contratada todos os materiais,
equipamentos e produtos necessarios a execugao dos servicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO



Os servicos objeto da presente contratagdo possuem natureza de servigos
comuns, uma vez que seus padrdoes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A contratacdo visa a prestacdo de servicos de maquiagem profissional e
modelagem de cabelo (penteados) destinados as soberanas que compdem a
corte oficial do Municipio de Boa Vista do Incra, composta por Rainha, Senhorita
Turismo, 12 Princesa e 22 Princesa, para participagdo em eventos institucionais,
culturais e promocionais do Municipio.

Para a prestagao dos servigos pretendidos, os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da
contratagao, bem como apresentar os seguintes documentos de habilitagdo, nos
termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021:

4.1 Habilitagao Juridica
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio;

d) Certificado da Condi¢cado de Microempreendedor Individual — CCMEI, quando
se tratar de Microempreendedor Individual (MEI).

4.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentagao
de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniao;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
empresa;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacao da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

4.3 Declaragoes



a) Declaragdo de que ndao emprega menor em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a
partir de 14 anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal;

b) Declaragao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que esta
ciente e concorda com todas as condi¢des estabelecidas no edital e no Termo
de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucgao do objeto ocorrera de forma parcelada e conforme a necessidade da
Administracdo Municipal, em razdo da participacdo das soberanas da corte
oficial do Municipio em eventos institucionais, culturais e promocionais ao longo
do exercicio.

A Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura, Desporto, Lazer e Turismo sera
responsavel por informar previamente a contratada as datas, horarios, locais e
demais orientagdes necessarias para a realizagdo dos servigos,
preferencialmente com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis, sempre
que possivel.

Os servigcos deverdo ser executados por profissionais capacitados, utilizando
produtos e materiais adequados para uso profissional, garantindo qualidade
estética, higiene, seguranga e durabilidade da maquiagem e dos penteados,
compativeis com a natureza dos eventos de representacao institucional.

A contratada sera responsavel pelo fornecimento de todos os materiais,
equipamentos, produtos e demais insumos necessarios a execucado dos
servicos, ndo cabendo ao Municipio qualquer 6nus adicional relacionado a
aquisig¢ao ou disponibilizagdo desses itens.

Durante a execugao dos servicos, a empresa contratada devera observar
rigorosamente as normas de higiene, seguranca e boas praticas profissionais,
garantindo condi¢des adequadas de atendimento as soberanas, bem como
cumprir todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais relativas aos
profissionais envolvidos na prestagao dos servicos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado seréo realizadas por servidores
designados pela Administracdo Municipal, cabendo ao gestor e ao fiscal do
contrato acompanhar a execucido dos servicos, verificar o cumprimento das
obrigagdes contratuais e adotar as providéncias necessarias para assegurar a
adequada prestagéo do objeto contratado.

Compete ao fiscal do contrato acompanhar a execucao dos servigos, registrar
eventuais ocorréncias, comunicar irregularidades a autoridade competente e
atestar a efetiva prestagéo dos servigos para fins de liquidagao e pagamento.

A gestao e afiscalizagéo do contrato observarao o disposto no Decreto Municipal
n°® 422/2023, que regulamenta as fung¢des do agente de contratacao, da equipe
de apoio e da comissdo de contratacdo, bem como suas atribuigcdes e



funcionamento, além de disciplinar a fiscalizagdo e a gestdo dos contratos e a
atuacgao da assessoria juridica e do controle interno no ambito do Municipio de
Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera liberado em até 15 dias apds a apresentagdo da Nota
Fiscal, atestada no verso o recebimento do servico através de funcionario
responsavel pelo recebimento em cada Secretaria.

7.2 O ultimo pagamento da CONTRATADA fica condicionado a apresentagéo do
Termo de Recebimento definitivo, o qual devera ser emitido pelo fiscal do
contrato e assinado pelas partes, apos a execucgao total do contrato.

7.3 Cabera ao fiscal do contrato além das atribuicbes contidas no manual do
fiscal, acompanhar a execugao do objeto, depois de verificado e atestado que o
recebimento se deu em conformidade com as disposi¢des do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR
DE SERVICO
O futuro contratado sera a empresa NEIVA MELANIA MALDANER ROSA/CNPJ

(27.750.837/0001-04).

Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa sites da internet e
fornecedores de contratos anteriores, efetuadas com base no decreto municipal
n.° 50/2022, que “estabelece o procedimento administrativo para a realizacao de
pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratacdo de servicos em geral e
para contratagdo de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio de

Boa Vista do Incra, nos termos da lei federal n® 14.133/2021”.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 24000,00

Unid | Descrigcao dos | Valor Unit. Valor Total
ltem | Quant. Servigos
01 96 UN MAQUIAGEM R$ 90,00 R$ 8.640,00
02 96 UN PENTEADOS R$ 160,00 R$15.360,00

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022,
que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizacado de pesquisa de
precos para aquisicdo de bens, contratacdo de servicos em geral e para
contratagao de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio de Boa
Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”, nos termos do art. 23,
§ 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagcao ora pretendido decorrera das
seguintes dotagdes orcamentarias:


https://contratos.betha.cloud/
https://contratos.betha.cloud/

Orgdo: 07 Secretaria Municipal de Educacao

Unidade: 001 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES GERAIS
Proj./atividade: 2.740 - MANUTENCAO DE ATIVIDADES CULTURAIS
Cébdigo Reduzido: 407 (1.500.0000.0001)

Elemento: 3.3.90.39.23 - Festividade e homenagens

Boa Vista do Incra, em 19 de margo de 2026.

Barbara Janaina Mate Ribeiro
Agente Administrativo



