ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N° 07/2025

Municipio de Boa Vista do Incra

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento

Necessidade da Administracdo: Registro de precos por dispensa de licitagdo para servicos
futuros, eventuais e parcelados de horas de servicos de informatica para a manutencao de
computadores e periféricos, celulares, tablets e manutencéo de rede para atender as demandas
de todas as secretarias municipais, gabinete do prefeito e conselho tutelar.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

O objeto da presente solicitacdo tem por finalidade registrar precos através de dispensa de
licitac@o para servicos futuros, eventuais e parcelados de horas de servigos de informética para a
manutencdo de computadores e periféricos, celulares, tablets e manutencao de rede para atender
as demandas de todas as secretarias municipais, gabinete do prefeito e conselho tutelar durante
o periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme previsdo na Lei Federal n°
14.133/2021.

A solucéo proposta € a contratacao de empresa especializada para a prestacao de servigcos
de instalacéo, configuracdo, manutencao de hardware, software, rede, celulares e tablets através
de registro de preco por hora, para que seja possivel haver um atendimento imediato quando da
necessidade da prestacao de servicos, permitindo maior eficiéncia na resolugéo dos problemas e
proporcionar condi¢des de trabalho aos servidores.

A necessidade em registrar precos para este servico se da em virtude de o municipio ndo
dispor de uma sala para a instalagdo de uma oficina de informética, contendo bancada com acesso
a energia elétrica, a rede de internet e ferramentas. A manutencédo dos equipamentos e consertos
gue ndo necessitam de ferramentas especificas e de substituicdo de pecas séo realizadas pela
analista da tecnologia da informacao, porém a manutengao que necessita de substituicdo de pecgas
e equipamentos para realizacdo de testes mais aprofundadas serdo encaminhados para empresa
vencedora do processo. O mesmo sera publicado para manutencdo em rede.

Sao oOrgdos participantes deste Registro de Precos: Secretaria de Administracdo e
Planejamento; Secretaria de Financas; Secretaria de Educacdo, Cultura, Desporto, Lazer e
Turismo; Secretaria de Saude; Secretaria de Assisténcia Social e Habitacdo; Secretaria de
Desenvolvimento e Obras; Secretaria de Industria, Comércio, Agricultura e Meio Ambiente;

Gabinete do Prefeito e Conselho Tutelar.

Item Quant | Unid. Descricéo
01 500 Horas Servigos de informética para a manutengcdo de computadores e
periféricos, rede, celulares e tablets para atender as demandas




de todas as secretarias municipais, gabinete do prefeito e
conselho tutelar.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
A contratacdo pretendida estd prevista no item n°68 do Plano Anual de Contratactes de

2025 publicado no Site Oficial do Municipio.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servigos solicitados tém natureza de bens/servicos comuns, tendo em vista que seus
padrBes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacbes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

PECULIARIDADES DO OBJETO:

3.1. Requisito da Contratacéo

3.1.1 A empresa devera ter em seu objeto social atividades correlatas com a contratada;
3.1.2 A empresa devera possuir a documentacdo necessaria para a formalizacdo da

contratagéo;

3.2. Modelo de Execugéo do Objeto:

3.2.1 Nos termos do Decreto n°® 427/2023, cabera a Secretaria de Finangas através da
Assessoria de Compras e Contratacdes a pratica de atos para a rotina, controle e administragédo
do Registro de Pregos.

3.2.2 A utilizacdo do precgo registrado através deste processo dependera sempre de
requisicdo fundamentada do 6rgdo participante interessado, que solicitard & Assessoria de
Compras e Contratagfes a contratacao correspondente, nos termos do Decreto n® 427/2023.

3.2.2.1 O 6rgéao participante devera encaminhar em anexo a sua requisicdo a manifestacao
da analista da tecnologia da informacéo atestanto que ndo esta apta a resolver o problema.

3.2.2.1 Apresentado a requisicdo pelo 6rgao participante, a Assessoria de Compras e
Contratacdes viabilizara a contratacao.

3.2.3 As solicitages de fornecimento a licitante vencedora seréo feitas mediante Empenho,
datado e assinado pela autoridade competente.

3.2.4 O Empenho poderd ser entregue diretamente na sede da vencedora ou
encaminhadas por meio eletrénico.

3.2.5 A abertura de chamado para atendimento de demanda do servico ocorrera apés o
recebimento da solicitacdo e empenho pela contratada, sendo que a partir disto comecara a contar
a abertura do chamado onde a contratada devera comparecer ao local da demanda em até 30

minutos.



3.2.6 Todas as despesas com deslocamentos, produtos, ferramentas e
equipamentos ou aparelhos necessarios para a adequada realizacdo dos servigos serdo de total

responsabilidade da contratada.

3.3 Obrigacdes das partes:
3.3.1 S&o obrigacdes da CONTRATANTE:
| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA,
Il - Dar a CONTRATADA as condicdes necessarias a regular execucao do contrato;

lIl - Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto néo
observar a forma estipulada no presente estudo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis,

guando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execuc¢ao do objeto do contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do contrato.

3.3.2 S&o obrigagdes da CONTRATADA:

| — Prestar o servigco de acordo com as especificacdes, e prazos estabelecidos;

Il - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorérios ou
despesas incidentes sobre o servigo contratado, bem como por cumprir todas as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a

execucdo do objeto, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos;

[l - Manter durante a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, apresentando,
mensalmente, cépia das guias de recolhimento das contribuigfes para 0 FGTS e o INSS relativas
aos empregados alocados para a execucao do contrato, bem como da certidao negativa de débitos

trabalhistas (CNDT), sendo o caso;

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e

para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protecdo

individual (EPI), sendo o caso;



VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante

processo administrativo, quando da execucéo do objeto contratado;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se verificar

vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo do objeto em desacordo com o pactuado;

VIII - Executar as obrigacdes assumidas no contrato por seus préprios meios, ndo

sendo admitida a subcontratacéo.

3.4 Hipoteses de sanc¢des e cancelamento da Ata
3.4.1 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

3.4.1.1 Os itens que vierem a ser contratados dever&o ser entregues/executados
conforme o prazo estabelecido no edital ou termo de referéncia, no caso de contratagdo direta, a
contar da data da assinatura da Ordem de Compra, sob pena de:

a) multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, limitado este a 15 (quinze)
dias, apds o qual sera considerado inexecugao contratual,

b) multa de 8% (oito por cento) no caso de inexecugédo parcial do contrato, cumulada
com a pena de suspenséo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administracao

pelo prazo de 01 (um ano);

¢) multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecucao total do contrato, cumulada
com a pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administragéo

pelo prazo de 02 (dois anos).

3.4.1.2 As multas serao calculadas sobre o valor total do contrato, se houver. Caso
nao formalizado, seréo calculadas sobre o valor da nota de empenho.

3.4.2 Das hip6teses de suspensao ou cancelamento

3.4.2.1 As hipéteses de suspensdo ou cancelamento da ata estéo dispostas no art.
9° do Decreto n° 283/2024 que regulamenta o registro de preco no ambito do Municipio de Boa
Vista Incra.

3.4.2.2 No caso de cancelamento da ata, em que o fornecedor ndo tiver tido
ingeréncia sobre a descontinuidade do produto no mercado, ndo sera penalizado, contudo devera
ser feita a reclassificacdo da ata.

3.4.2.3 Se, no decorrer da contratacdo, o fornecedor apresentar pedido de
cancelamento dos precos registrados, devera apresentar justificativas pela ndo continuidade do
fornecimento, sem prejuizo de aplicacédo das sancfes dispostas no item 23 deste edital



3.4.3 CASOS FORTUITOS OU DE FORCA MAIOR

3.4.3.1 Serao considerados casos fortuitos ou de forgca maior, para efeito de
cancelamento da Ata de Registro de Precos ou de ndo aplicacéo de sancbes, 0s
inadimplementos decorrentes das situacdes a seguir:

a) greve geral;

b) calamidade publica;

C) interrupc¢ao dos meios de transporte;

d) condicbes meteoroldgicas excepcionalmente prejudiciais; e

€) outros casos que se enquadrem no paragrafo Gnico do art. 393, do Cadigo Civil
Brasileiro (Lei n° 10.406/2002).

3.4.3.2 Os casos acima enumerados devem ser satisfatoriamente justificados pelo
fornecedor.

3.4.3.3 Sempre que ocorrerem as situacdes elencadas, o fato devera ser
comunicado ao OP, em até 24 horas apds a ocorréncia. Caso nao seja cumprido este prazo, o
inicio da ocorréncia sera considerado como tendo sido 24 horas antes da data de solicitagdo de
enquadramento da ocorréncia como caso fortuito ou de forga maior.

3.5 Para a prestagdo dos servigos pretendidos 0s eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagéo,

bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitac&o:

3.5.1Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresério individual com as
alteracOes posteriores;
3.5.2 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68:

“ Art. 68. As habilitacdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a
verificacdo dos seguintes requisitos:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - ainscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

[l - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
3.5.3 Econbmica Financeira: de acordo com o inciso Il do art. 69:

‘I - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.”



4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os quantitativos estimados para o registro pretendido, considerando que em anos
anteriores ndo houve contratacdo deste tipo de servico, levou-se em conta a estimativa de horas
necessarias para a realizacao da prestacéao de servicos sendo 55,55 horas anuais para cada 6rgao
participante, em conformidade com o nimero de equipamentos presentes nos 6rgaos participantes
gue poderdo eventualmente necessitar do item em questdo, descritos no Anexo 1 deste

documento.

5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO
Podera ser contratado prestadores de servicos que atendam as exigéncias dos

requisitos da contratacado descritos no item 3 para o objeto pretendido conforme solicitacao.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratagéo para o objeto pretendido baseia-se no valor de
mercado da hora técnica sendo de R$120,00 conforme pesquisas na internet, visto nao ter
processo administrativo de prestacdo de servicos com o item pretendido nos anos anteriores.

Estima-se entdo um valor total para a contratacdo de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais)

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugéo proposta é o registro de pregos através de dispensa de licitagdo para
servigos futuros, eventuais e parcelados de horas de servigos de informatica para a manutengéo
de computadores e periféricos, celulares, tablets e manutencéo de rede para atender as demandas
de todas as secretarias municipais, gabinete do prefeito e conselho tutelar durante o periodo de

12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme previséo da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Nos termos do art. 47, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021, as licitagfes atenderdo
ao principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na
aplicacdo deste principio, o § 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverdo ser considerados a
responsabilidade técnica, o custo para a Administracdo de varios contratos frente as vantagens
da reducdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliagdo da
competicdo e de evitar a concentracao de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento ndo podera ser aplicado a esta contratacao

visto ndo ser um item divisivel.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS



Pretende-se, com o presente processo administrativo de compra, assegurar a selecao
da proposta apta a gerar a contratagcdo mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre 0s possiveis
fornecedores, bem como a justa competicdo, bem como evitar contratacdo com sobrepre¢co ou
com preco manifestamente inexequivel e superfaturamento na execucéo do contrato.

A contratacdo decorrente do presente processo administrativo de compra exigira da
contratada o cumprimento das boas préticas de sustentabilidade, contribuindo para a
racionalizacdo e otimizagdo do uso dos recursos, bem como para a reducdo dos impactos

ambientais.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para a contratagdo pretendida ndo ha a necessidade de adotar providéncias prévias.

Cabera a cada 0rgéo participante proceder a fiscaliza¢éo rotineira dos servi¢os prestados,
juntamente com os fiscais designados, conforme Portaria n°58/2023 e suas alteracdes posteriores,
representantes de cada secretaria, quanto a quantidade, qualidade, compatibilidade com as
caracteristicas ofertadas na proposta e demais especificacoes.

Os gestores da ata de registro de precos sdo os indicados no Decreto n°® 422/2023, que
‘Regulamenta as fungbes do agente de contratagcdo, da equipe de apoio e da comissédo de
contratacdo, suas atribuicbes e funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a
atuacao da assessoria juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Boa Vista do Incra,
nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021”.

11. CONTRATAQC)ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratacbes acessorias para a
perfeita execucdo do objeto, uma vez que todos 0sS meios necessarios para a
aquisicao/operacionalizacdo dos servicos podem ser supridos apenas com a contratacdo ora
proposta.

Os servicos que se pretende, portanto, sdo autbnomos e prescindem de contratacdes

correlatas ou interdependentes.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRABALHISTAS
N&o se vislumbram impactos ambientais provenientes desta contratacao.

Orientacdes complementares acerca da sustentabilidade da prestagdo almejada poderdo

ser repassadas pela fiscalizacdo competente.

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE



Com base na justificativa e nas especificacdes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orcamentario para subsidiar esta

contratacdo, declaramos que a contratacao é viavel, atendendo aos padrdes e precos de mercado.

Viabilidade aprovada pelo responséavel pela unidade demandante:

Cirineu Ribeiro

Secretario de Administracédo e Planejamento

Relator responsavel pela elaboracao:

Kelen de Oliveira da Silva
Coordenadora Administrativa

Boa Vista do Incra, 10 de fevereiro de 2025.

ANEXO DO ETP:

1 - REQUERIMENTO DA UNIDADE DEMANDANTE ) .
2 — RELACAO DE EQUIPAMENTOS PERTENCENTES AOS ORGAOS PARTICIPANTES.



