TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N° 05/2025
Municipio de Boa Vista do Incra

Secretaria Municipal de Administragao e Planejamento

Necessidade da Administragdo: Contratagdo de Empresa para o fornecimento parcelado de
recarga de gas GLP (gas de cozinha), sem vasilhame, acondicionado em botijoes retornaveis de
metal resistentes a impacto, com capacidade de 13 kg para atender as demandas da

Administracao, pelo periodo de 12 meses.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratagdo de empresa para o fornecimento parcelado de
recarga de gas GLP (gas de cozinha), sem vasilhame, acondicionado em botijoes retornaveis de
metal resistentes a impacto, com capacidade de 13 kg para atender as demandas da

Administracao, pelo periodo de 12 meses, conforme quadro abaixo:

Item | Descrigao

01 GLP (gas de cozinha), sem vasilhame, acondicionado em botijdes retornaveis de metal

resistentes a impacto, com capacidade de 13 kg.

Por se tratar de fornecimento continuo a contratagdo se dara pelo periodo de 12 (doze) meses

com possibilidade de prorrogagao.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A necessidade da Administracdo € o fornecimento parcelado de recarga de gas GLP (gas de
cozinha), sem vasilhame, acondicionado em botijoes retornaveis de metal resistentes a impacto,
com capacidade de 13 kg para atender as demandas da Administragéo, sendo as escolas, unidade
de saude, unidades administrativas, conforme as necessidades das unidades vinculadas a esta
secretaria, durante o periodo de 12 meses.

O presente Estudo Técnico Preliminar foi elaborado com base na necessidade de recargas de gas
de cozinha para atender as demandas das secretarias municipais, conselho tutelar e escolas
municipais sendo que as mesmas terdo o inicio do ano letivo em fevereiro do presente ano,
tornando-se um item indispensavel para a preparagdo das refeicdes escolares servidas
diariamente aos alunos.

Ressaltando que o fornecimento do item devera ser realizado de forma parcelada conforme as

necessidades de cada setor.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugao proposta é a contratagdo de empresa para o fornecimento parcelado de recarga de gas
GLP (gas de cozinha), sem vasilhame, acondicionado em botijées retornaveis de metal resistentes

a impacto, com capacidade de 13 kg para atender as necessidades da Administracao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os itens solicitados tém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XlIl, da Lei Federal n°
14.133/2021.

PECULIARIDADES DO OBJETO:

3.1. Requisito da Contratagao

3.1.1 A empresa devera ter em seu objeto social atividades correlatas com a contratada;

3.1.2 A empresa devera possuir a documentagao necessaria para a formalizagdo da contratacao;
3.2. Modelo de Execugao do Objeto:

3.2.1. A empresa devera realizar o fornecimento do item de forma parcelada conforme as
necessidades de cada setor.

3.2.2. As quantidades do item 01 devera ser fornecida por prédio de alocagdo, conforme quadro
abaixo:

Item | Descricao Quant | Local de fornecimento
01 GLP (gas de cozinha), sem vasilhame, | 04 Centro Administrativo
acondicionado em botijdes retornaveis de | 02 Conselho Tutelar
metal resistentes a impacto, com capacidade | 06 Secretaria de Assisténcia Social
de 13 kg. 04 Secretaria de Agricultura
04 Secretaria de Obras
08 Secretaria de Saude
10 Secretaria de Educagéao
20 SME - Pré-Escola
20 SME — Creche
50 SME - Ensino Fundamental

3.3 Obrigagdes das partes:
3.3.1 Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA,;

Il - Dar a CONTRATADA as condi¢des necessarias a regular execugao do contrato;

Il - Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto ndo observar
a forma estipulada no presente estudo, sem prejuizo da aplicagéo das sang¢des cabiveis, quando
for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do objeto do contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do contrato.

3.3.2 Sao obrigagdes da CONTRATADA:

| — Prestar o fornecimento do objeto de acordo com as especificagbes, e prazos
estabelecidos;

Il - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre o servico contratado, bem como por cumprir todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a execugao do objeto,
inclusive as decorrentes de convencgdes, acordos ou dissidios coletivos;

[l - Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitacao/dispensa;



IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do
Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protegao individual
(EPI), sendo o caso;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante
processo administrativo, quando da execugao do objeto contratado;

VIl - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se verificar vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do objeto em desacordo com o pactuado;

VIl - Executar as obrigagées assumidas no contrato por seus proprios meios, ndo sendo
admitida a subcontratacéo.

3.4 hipoteses de sangdes e extingdo contratual

3.4.1 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

| - multa de 1% sobre o valor total atualizado do contrato, por dia de atraso na prestagao do servico,
limitada esta a um dia de efetiva falta de entrega do servigo devidamente prestado, apés o qual
sera considerada caracterizada a inexecugao parcial do contrato.

Il - multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao parcial do contrato.

[l - multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao total do contrato;

IV - Adverténcia ou suspensao do direito de participar em licitagdo do CONTRATANTE, por prazo
nao superior a 02(dois) anos, e ainda, declara-lo inidéneo para contratar ou transacionar com o
Municipio.

3.4.2 Da extingao do contrato

As hipoteses que constituem motivo para extingao contratual estdo elencadas no art. 137 da Lei
n° 14.133/2021, que poderdo se dar, apdés assegurados o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA.

A extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagédo, por mediagdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

[l - determinada por decisao arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso
arbitral, ou por decisao judicial.

3.5 Para a prestagéo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverao comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os
seguintes documentos a titulo habilitagcao:

3.5.1 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario individual com as alteragdes
posteriores;

3.5.2 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68:

“ Art. 68. As habilitagbes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos
seguintes requisitos:

| - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justiga do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 7° da Constituigdo Federal.

3.5.3 Econémica Financeira: de acordo com o inciso |l do art. 69:

“Il - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.”
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

a) O fornecimento sera de forma parcelada, sendo que a retirada devera ocorrer na sede da
contratada por servidor autorizado, mediante a apresentagcdo da ordem de entrega emitida pela
Secretaria solicitante em conformidade com a quantidade solicitada, devidamente assinada pelo
gestor da pasta.

b) O CONTRATADO devera dispor de estoque no perimetro urbano do Municipio de Boa Vista do
Incra;

c) O CONTRATADO somente fornecerd a recarga ao servidor autorizado, mediante a
apresentacao de ordem de entrega emitida e assinada pelo gestor da pasta.

d) O fornecimento sera continuo e parcelado, conforme necessidade.

e) Apresentada a ordem de entrega, a empresa vencedora devera realizar o fornecimento da
recarga de forma imediata.

f) A empresa vencedora devera emitir nota fiscal referente a cada recarga e reter uma copia da
ordem de entrega que deverao ser entregues ao Setor de Contabilidade.

g) A empresa vencedora devera estar apta a fornecer o produto imediatamente apés assinatura
do contrato.

h) O recebimento definitivo se dara através do fiscal do contrato que emitira o termo de
recebimento.

i) Os produtos objetos deste edital deverdo atender as exigéncias da ANP bem como do
INMETRO, possuindo garantia quando da troca/substituicdo nao funcionar ou apresentar falha ou
vazamento na rosca de encaixe da valvula;

j) Os produtos deverao ser fornecidos em botijdes de 13kg que atendem as normas e exigéncias
da ANP, INMETRO, bem como possuir lacre na valvula de saida.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Os servidores designados para atuar como fiscais do contrato sdo os indicados na Portaria
n°554/2024 e alteragdes posteriores, representantes de cada secretaria.

A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal n°422/2023, que “Regulamenta as fun¢des do agente de contratagdo, da equipe de
apoio e da comissao de contratagdo, suas atribui¢ées e funcionamento, a fiscalizagéo e a gestao
dos contratos, e a atuacao da assessoria juridica e do controle interno no ambito do Municipio de

Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021".

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 Do pagamento

I. O pagamento sera liberado em até 15 dias ap6s a apresentagao da Nota Fiscal, atestada no
verso o recebimento através de funcionario responsavel pelo recebimento em cada Secretaria,

acompanhada de uma via da Ordem de Entrega de recarga de gas de cozinha.
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Il. © municipio fica isento de qualquer despesa relativa ao pagamento de pessoal e obrigagdes
patronais.

lll. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serao corrigidos monetariamente pelo IGP-M/FGV
do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administragdo compensara a contratada
com juros de 0,5% ao més, pro rata.

IV. A nota fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagao, a indicagao
do numero do processo e 0 numero do pregao, a fim de acelerar o tramite de recebimento do

servigo e posterior liberagdao do documento fiscal para pagamento.

7.2 Do reequilibrio

7.2.1 O reequilibrio, quando solicitado por parte do licitante interessado, devera obedecer ao

seguinte critério:

I.  sempre que houver a necessidade de restabelecer a relagao entre as partes, objetivando

a manutencao do equilibrio econdmico financeiro inicial do contrato, devera a empresa
vencedora requeré-lo e comprova-lo através de documentagao habil. No entanto a
administracao fara nova pesquisa de preco dos Itens para os quais foi requerido o
reequilibrio e se verificado que o prego de mercado se encontra superior ao fixado no
contrato concedera o reajuste na proporgao do aumento.

7.2.2 Ainiciativa do reequilibrio podera ocorrer, também, por parte da Administracédo em caso
queda do valor de mercado em relagdo ao contratado verificado pela fiscalizagdo do

contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

O futuro contratado sera selecionado mediante processo de dispensa de licitagao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Item | Descrigao Quant | Orgao participante Valor total
01 GLP (gas de cozinha), sem 04 Centro Administrativo R$ 440,00
vasilhame, acondicionado em 02 Conselho Tutelar R$ 220,00
botijoes retornaveis de metal 06 Secretaria de Assisténcia Social | R$ 660,00
resistentes a impacto, com 04 Secretaria de Agricultura R$ 440,00
capacidade de 13 kg. 04 Secretaria de Obras R$ 440,00
08 Secretaria de Saulde R$ 880,00

10 Secretaria de Educacéao R$ 1.100,00

20 SME - Pré-Escola R$ 2.200,00

20 SME - Creche R$ 2.200,00

50 SME - Ensino Fundamental R$ 5.500,00

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$14.080,00.

Fornecedor: Comércio de Combustiveis BVI LTDA.
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Cabe ressaltar que a Secretaria de Agricultura, reduziu a quantidade de recarga de gas para 4

unidades para 12 (doze) meses, conforme anexo.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,

observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o procedimento

administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisi¢ao de bens, contratacao de

servigos em geral e para contratagcado de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio

de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da

Lei Federal n® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera das dotagdes

orgamentarias:

Local de fornecimento

Dotacao Orgamentaria

Centro Administrativo

03.001.2.301 MANUT. DA SEC DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
cod. Red. 62 - 3.3.90.30.04
Recurso 1.500.0000.0001

Conselho Tutelar

02.001.2.990 MANUTENCAO DO CONSELHO TUTELAR
cod. Red. 44 - 3.3.90.30.04
Recurso 1.500.0000.0001

Secretaria de Assisténcia
Social

09.002.2.301 MANUTEN(;Z\O DAS ATIVIDADES DO CRAS
cdd. Red. 723 - 3.3.90.30.04
Recurso 1.500.0000.0001

Secretaria de Agricultura

05.001.2.501 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE
AGRICULTURA

c6d. Red. 121 - 3.3.90.30.04

Recurso 1.500.0000.0001

Secretaria de Obras

06.001.2.601 MANUT DA SEC DE DESENVOLVIMENTO E OBRAS
c6d. Red. 256 - 3.3.90.30.04
Recurso 1.500.0000.0001

Secretaria de Saude

08.002.2.817 MANUTENCAO DOS PROGRAMAS BASICOS DE SAUDE
céd. Red. 610 - 3.3.90.30.04
Recurso 1.500.1002.0001

Secretaria de Educacao

07.002.2.702 MANUT DA SECRETARIA DE EDUCACAO - MDE
cod. Red. 435 -3.3.90.30.04
Recurso 1.500.1001.0001

SME - Pré-Escola




SME — Creche 07.002.2.706 MANUTENGAO DA MERENDA ESCOLAR
SME - Ensino | cod. Red. 467 - 3.3.90.30.04
Fundamental Recurso 1.500.0000.0001

Autorizado:

Vi
Girineu-Ribeiro

Secretario de Administragao e Planejamento

Relator responsavel pela elaboracgao:

(
A LTS \‘L‘,\.‘y L \K-'\-\,K X G G O {;, \\'\\.\(‘
Kelen de Oliveira da Silva
Coordenadora Administrativa

Boa Vista do Incra, 17 de fevereiro de 2025.

ANEXO DO ETP;
1 — DOTACAO ORCAMENTARIA.
2 — QUANTITATIVO DE RECARGA DE GAS SECRETARIA DE AGRICULTURA.

)
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Re: Solicitagao de Dotagao Orgamentaria

De  <contahilidade@boavistadoincra.rs.gov.br>
Para <administracao@boavistadoincra.rs.gov.br>
Data 2025-02-14 16:44

Em 2025-02-14 16:37, administracao@boavistadoincra.rs.gov.br escreveu:

Em 2025-02-14 10:47, contabilidade@boavistadoincra.rs.gov.br escreveu:

Em 2625-02-11 14:34, administracao@boavistadoincra.rs.gov.br escreveu:

-éba tarde.

Solicito a indicagdo de dotagdo orgamentdria para contratacdo de empresa para o fornecimento parcelado de recarga de gas GLP (gas de
cozinha), sem vasilhame, acondicionado em botijGes retorndveis de metal resistentes a impacto, com capacidade de 13 kg para atender as

demandas da Administracdo, pelo periodo de 12 meses.
Sendo a estimativa do valor da contratacdo de R$14.740,00, conforme pesquisa de precos elaborada pela assessoria de compras.

Segue em anexo Termo de Referencia.

Att. Kelen

Bom dia
Em anexo dotagdes solicitadas.
A disposicao,

Patricia

Contabilidade

Boa tarde, solicito nova indicacdo de dota¢do orgamentdria para a secretaria de agricultura, sendo que a mesma reduziu a quantidade
solicitada de 10 unidades para 4 unidades durante o periodo de 12 meses, a pedido da secretaria de agricultura.

30

A disposicédo,

Kelen.

Boa Tarde

A dotacdo permanece a mesma.

Patricia
Contabilidade




Local de fornecimento

dotacao

Centro Administrativo

03.001.2.301 MANUT. DA SEC DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO

cod. Red. 62 - 3.3.90.30.04

Recurso 1.500.0000.0001

Conselho Tutelar

02.001.2.990 MANUTENCAO DO CONSELHO TUTELAR
céd. Red. 44 - 3.3.90.30.04
Recurso 1.500.0000.0001

Secretaria de Assisténcia Social

09.002.2.301 MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO
CRAS

cod. Red. 723 - 3.3.90.30.04

Recurso 1.500.0000.0001

Secretaria de Agricultura

05.001.2.501 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA
SECRETARIA DE AGRICULTURA

cod. Red. 121 - 3.3.90.30.04

Recurso 1.500.0000.0001

Secretaria de Obras

06.001.2.601 MANUT DA SEC DE DESENVOLVIMENTO
E OBRAS

cod. Red. 256 - 3.3.90.30.04

Recurso 1.500.0000.0001

Secretaria de Saude

08.002.2.817 MANUTENCAO DOS PROGRAMAS
BASICOS DE SAUDE

cod. Red. 610 - 3.3.90.30.04

Recurso 1.500.1002.0001

Secretaria de Educacéo

07.002.2.702 MANUT DA SECRETARIA DE EDUCACAO
MDE

cod. Red. 435 - 3.3.90.30.04

Recurso 1.500.1001.0001

SME - Pré-Escola

SME - Creche

SME - Ensino Fundamental

07.002.2.706 MANUTENCAO DA MERENDA ESCOLAR
cod. Red. 467 - 3.3.90.30.04
Recurso 1.500.0000.0001




