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TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVIGO N°94/2024
Municipio de Boa Vista do Incra/RS

Secretaria Municipal de Educagao

Necessidade da Administragdo: Aquisicdo de caderno pedagoégico - planner para atender os
profissionais da Educacao.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a aquisicdo de caderno pedagdgico - planner para atender os
profissionais da Educacio.

ltem

Quant

Unid

Descrigao do item

1

20

unid.

Caderno Pedagdgico - Planner, com a Capa e contra-capa em capa-dura
laminado, medindo 18 x 25 cm, arame de encadernagdo wire o, com no minimo
200 paginas e porta-folhas. Contendo:

Dados pessoais.

Contatos.

Logins e senhas.

Calendario escolar

Horario escolar, com espago para escola, turma e dias da semana
Lista relagéo de alunos (espago para 4 turmas)

Eventos no ano

Relatdrio de ocorréncias

Pauta Reunices.

Projetos

Planejamentoc mensal com planner semanal

Resumos de avaliagdes por trimestre (espaco para 4 turmas)
Acompanhamento de alunos

Anotagdes, com lugar para por a data na borda superior e linhas.

20

unid

Caderno Pedagdgico - Planner, com a Capa e contra-capa em capa-dura laminado,
medindo 18 x 25 cm, arame de encadernagdo wire 0, com no minimo 200 paginas
e porta-folhas. Contendo:

Dados pessoais.

Contatos.

Logins e senhas.

Calendario escolar

Horario escolar, com espaco para escola, turma e dias da semana
Lista relagao de alunos (espago para 8 turmas)

Eventos no ano

Relatorio de ocorréncias

Pauta Reunides.

Projetos

Planejamento mensal com planner semanal

Resumos de avaliagGes por trimestre (espago para 8 turmas)
Acompanhamento de alunos

Anotagbes, com lugar para por a data na borda superior e linhas.




0

3 27 unid | Caderno Pedagdgico - Planner, com a Capa e contra-capa em capa-dura laminado,
medindo 18 x 25 cm, arame de encadernagdo wire 0, com no minimo 200 paginas
e porta-folhas. Contendo:

e Dados pessoais.

e Contatos.

e Logins e senhas.

e Calendario escolar

e Horario escolar, com espago para escola, turma e dias da semana

e Lista relagao de alunos (espago para 2 turmas)

e Eventos no ano

e Relatorio de ocorréncias

e Pauta Reunides.

e Projetos

e Planejamento mensal com planner semanal

e Resumos de avaliagdes por trimestre (espago para 2 turmas)

e Acompanhamento de alunos

e Anotagdes, com lugar para por a data na borda superior e linhas.
4 45 unid | Caderno Pedagégico - Planner, com a Capa e contra-capa em capa-dura laminado,

medindo 18 x 25 cm, arame de encadernagdo wire o, com no minimo 200 paginas
e porta-folhas. Contendo:
e Dados pessoais.
Contatos.
Logins e senhas.
Calendario escolar
Horario escolar, com espago para escola, turma e dias da semana
Eventos no ano
Pauta Reunides.
Projetos
Planejamento mensal com planner semanal
Anotagdes, com lugar para por a data na borda superior e linhas.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

O objeto da presente contratagdo & a aquisicao de caderno pedagdgico - planner personalizado para
atender os profissionais da Educagao utilizando-o para melhor planejamento e organizagdo de suas
atividades pedagogicas e administrativas. Esta aquisi¢ao tem o objetivo de subsidiar o trabalho do docente
e demais profissionais da educagao contribuindo para o seu desenvolvimento profissional durante todo o
ano letivo. Ressaltamos que o planejamento é indispensavel e faz parte do cotidiano principalmente do
professor, o qual planeja, elabora e registra suas atividades diariamente em um espaco, como o caderno
pedagdgico, que ird contemplar todas as anotagbes que precisam ser inseridas bem como registros
relevantes para o bom andamento de seu trabalho com os alunos, de forma personalizada para suprir as

demandas das turmas.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucdo proposta é a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de planner pedagogico

para atender os profissionais da Educagao.
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Os itens solicitados serdo recebidos pela Secretaria Municipal de Educagéo, para efeito de posterior
verificagao de sua confirmagéo sera fiscalizada pelos servidores designados pela Secretaria Municipal de

Educacao para este fim, através da Portaria n°58/2023, fiscais desta secretaria.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 - Os bens tém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado,
nos termos do art. 6°, inciso XlII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2 - Poderdao apresentar propostas para a presente contratagcao, as empresas que sejam do ramo
pertinente ao objeto pretendido, sendo que as mesmas deverdao contemplar os itens, unidades e
qualidades descritas e comprovar que atuam na atividade da licitagao.

4.3 - A entrega dos itens devera ser realizada no prazo de 30 (trinta) dias entregue na Secretaria Municipal
de Educacdo, da Cidade de Boa Vista do Incra, RS, sito na Avenida Heraclides de Lima Gomes, n°® 2305,
no horario de funcionamento de segunda a sexta-feira, sendo de responsabilidade da CONTRATADA o
transporte até o local.

4.4 - Apos receber os itens, verificada a conformidade dos mesmos, sera atestado o seu recebimento. A
comprovagdo do recebimento dos itens sera encaminhada ao fiscal do contrato. Cabera ao fiscal do
contrato o recebimento definitivo dos itens adquiridos, apds a verificagdo da quantidade e qualidade dos
itens e consequente aceitagao.

45 - Verificada a nao conformidade de alguns dos itens, o licitante vencedor devera promover
imediatamente as correcbes necessarias, sujeitando-se as penalidades previstas neste Edital.

4.6 - Cabera ao licitante vendedor arcar com as despesas de embalagens e frete dos itens a serem
substituidos.

4.7 - A nota fiscal emitida pelo Contratado devera conter, em local de facil visualizagao, a indicagao do
numero da nota de empenho e o nimero do processo de dispensa de licitagao, a fim de acelerar o tramite
de recebimento do material e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

4.8 - Para o fornecimento dos produtos pretendidos os eventuais interessados deverao comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagao, bem como apresentar os seguintes

documentos a titulo habilitagao, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n° 14.133/2021.
Sao obrigagoes da CONTRATANTE:
| - Efetuar o devido pagamento 8 CONTRATADA, nos termos do presente instrumento;
Il - Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugao do contrato;,

Il - Determinar as providéncias necessarias quando a prestagdo de servigo do objeto nao
observar a forma estipulada no presente contrato, sem prejuizo da aplicagao das sangbes cabiveis,

guando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel

pelo acompanhamento e fiscalizagao da execug&o do objeto do presente contrato;
V - Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA



Séo obrigagoes da CONTRATADA:

| — Prestar o servico OU FORNECER O OBJETO de acordo com as especificagoes, e
prazos do instrumento de contratagdo direta e do presente contrato, bem como nos termos da sua

proposta;

Il - Responsabilizar-se por todos os énus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre o objeto contratado, bem como por cumprir todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a execugao do objeto,

inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos;

Il - Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, apresentando,
mensalmente, copia das guias de recolhimento das contribuicdes para o FGTS e o INSS relativas aos
empregados alocados para a execugdo do contrato, bem como da certiddo negativa de débitos
trabalhistas (CNDT);

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras

normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministerio do

Trabalho, cabendo 8 CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protegao individual (EPI);

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo

administrativo, quando da execug&o do objeto contratado;

VIl - Reparar e/ou corrigir, &s suas expensas, a prestagao do servigo em que se verificar

vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do objeto em desacordo com o pactuado;

VIIl - Executar as obrigagdes assumidas no presente contrato por seus proprios meios,
nao sendo admitida a subcontratagdo nao prevista em instrumento de contratacdo direta e no presente
contrato.

HIPOTESES DE SANGAO:

A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragoes:

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - dar causa & inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V| - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagado sem motivo

justificado;
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VIIl - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X| - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

X|| - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

| - multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao parcial do
contrato.

Il - multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao total do
contrato;

IV - Adverténcia ou suspensao do direito de participar em licitagao do CONTRATANTE,

por prazo nao superior a 02(dois) anos, e ainda, declara-lo inidéneo para contratar ou transacionar com o
Municipio.
RESCISAO CONTRATUAL:
As hipoteses que constituem motivo para extingao contratual estdo elencadas no art. 137 da Lei n°

14.133/2021, que poderdo se dar, apos assegurados 0 contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA.
A extingao do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso de

descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagao, por mediagao ou por comité de

resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou

compromisso arbitral, ou por decis&o judicial.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Os itens deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Desporto, Lazer e Turismo
da Cidade de Boa Vista do Incra, RS, sito na Avenida Heraclides de Lima Gomes, n® 2305, no horario de

segunda a sexta-feira.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagédo do objeto contratado serao realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal
422/2023, que “Regulamenta as fungdes do agente de contratago, da equipe de apoio e da comissao de
contratagdo, suas atribuigdes e funcionamento, a fiscalizagéo e a gestao dos contratos, e a atuagao da
assessoria juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021".

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
a. O pagamento sera efetuado em ate 15 dias apos a entrega dos itens e emissao da Nota Fiscal.
b. Para fins de pagamento devera ser encaminhado junto com a Nota Fiscal o comprovante de

recebimento dos itens e o Termo de Recebimento emitido pelo Fiscal do Contrato.
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c. A nota fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagao, a indicagao do

numero da nota de empenho, a fim de acelerar o tramite de recebimento e posterior liberagao do

documento fiscal para pagamento.

d. O municipio fica isento de qualquer despesa relativa ao pagamento de pessoal e obrigagdes patronais.

e. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdao corrigidos monetariamente pelo IGP-M/FGV do

periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administragao compensara a contratada com juros de

0,5% ao més, pro rata.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

O futuro contratado sera selecionado mediante processo de dispensa de licitagao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

item

Quant

Unid

Descrigao do item

Valor unitario

Valor total

1

20

unid.

Caderno Pedagogico - Planner, com a Capa e
contra-capa em capa-dura laminado, medindo 18 x
25 cm, arame de encadernagao wire o, com no
minimo 200 paginas e porta-folhas. Contendo:

Dados pessoais.

Contatos.

Logins e senhas.

Calendario escolar

Horario escolar, com espago para escola,
turma e dias da semana

Lista relagdo de alunos (espago para 4
turmas)

Eventos no ano

Relatdrio de ocorréncias

Pauta Reunides.

Projetos

Planejamento  mensal com  planner
semanal

Resumos de avaliagbes por trimestre
(espago para 4 turmas)

Acompanhamento de alunos

Anotagbes, com lugar para pér a data na
borda superior e linhas.

R$78,00

R$1.560,00

20

unid

Caderno Pedagédgico - Planner, com a Capa e
contra-capa em capa-dura laminado, medindo 18 x
25 cm, arame de encadernagao wire o, com no
minimo 200 paginas e porta-folhas. Contendo:

Dados pessoais.

Contatos.

Logins e senhas.

Calendario escolar

Horario escolar, com espago para escola,
turma e dias da semana

Lista relagdo de alunos (espago para 8
turmas)

R$78,00

R$1.560,00




Eventos no ano

Relatorio de ocorréncias

Pauta Reunides.

Projetos

Planejamento  mensal com planner
semanal

Resumos de avaliagbes por trimestre
(espago para 8 turmas)

Acompanhamento de alunos

Anotagdes, com lugar para por a data na
borda superior e linhas.

27

unid

Caderno Pedagodgico - Planner, com a Capa e
contra-capa em capa-dura laminado, medindo 18 x
25 cm, arame de encadernagao wire o, com no
minimo 200 paginas e porta-folhas. Contendo:

Dados pessoais.

Contatos.

Logins e senhas.

Calendario escolar

Horario escolar, com espago para escola,
turma e dias da semana

Lista relagdo de alunos (espago para 2
turmas)

Eventos no ano

Relatorio de ocorréncias

Pauta Reunides.

Projetos

Planejamento mensal com planner
semanal

Resumos de avaliagbes por trimestre
(espago para 2 turmas)

Acompanhamento de alunos

Anotagoes, com lugar para por a data na
borda superior e linhas.

R$78,00

R$2.106,00

45

unid

Caderno Pedagogico - Planner, com a Capa e
contra-capa em capa-dura laminado, medindo 18 x
25 cm, arame de encadernagao wire o, com no
minimo 200 péaginas e porta-folhas. Contendo:

Dados pessoais.

Contatos.

Logins e senhas.

Calendario escolar

Horario escolar, com espago para escola,
turma e dias da semana

Eventos no ano

Pauta Reunides.

Projetos

R$78,00

R$3.510,00

3%



e Planejamento mensal com planner
semanal

e Anotagbes, com lugar para pér a data na
borda superior e linhas.

Fornecedor: Grafica Styllo

Estima-se para a contratacéo almejada o valor total de R$8.736,00

Sendo que a primeira empresa nao conseguira entregar tais itens a tempo, sendo assim a segunda

empresa entregara os itens conforme as solicitagoes.

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o
disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicao de bens, contratagdo de servicos em geral e para
contratagdo de obras e servigos de engenharia no @mbito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021", nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da dotagado orgamentaria

realizada de acordo com os orgamentos realizados.

Itens 1e 2

Item 4 — 5 unidades

Orgao: 07 Secretaria Municipal de Educagao

Unidade: 02 Manutencéao de Desenvolvimento do Ensino

Proj./atividade: 2.705 - MANUT DAS ESCOLAS, GINASIO E INSTALACOES
Codigo Reduzido: 463 (1.500.1001.0001)

Elemento: 3.3.90.30

Item 3

EMEI Pré-escola

Orgao: 07 Secretaria Municipal de Educagao

Unidade: 02 Manutencao de Desenvolvimento do Ensino

Proj./atividade: 2.711 - MANUTENGAO DA EDUCAGAO INFANTIL - PRE-ESCOLA
Codigo Reduzido: 496 (1.500.1001.0001)

Elemento: 3.3.90.30

Item 4

35 unidades

Secretaria de Educagao

Orgéao: 07 Secretaria Municipal de Educagao

Unidade: 02 Manutengéo de Desenvolvimento do Ensino



Proj./atividade: 2.702 - MANUT DA SECRETARIA DE EDUCAGAO - MDE
Cadigo Reduzido: 443 (1.500.1001.0001)

Elemento: 3.3.90.30

5 unidades

EMEI Creche

Orgao: 07 Secretaria Municipal de Educagao

Unidade: 02 Manutencgao de Desenvolvimento do Ensino

Proj./atividade: 2.715 - MANUTENGAO DA EDUCAGAO INFANTIL - CRECHE
Codigo Reduzido: 510 (1.500.1001.0001)

Elemento: 3.3.90.30

Boa Vista do Incra, 29 de novembro de 2024.
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» Joice Maria Conrad

Chefe do Setor de Transporte



