REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N° 29/2024

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Boa Vista do Incra

Secretaria Municipal de Administragcdo e Planejamento

Necessidade da Administracdo: Servico de manutengdo e limpeza de reservatérios de

agua (bebedouros) com o fornecimento de refil de elementos filtrantes para o Centro

Administrativo e Escolas Municipais.

1. DEFINICAO DO OBJETO

A contratacdo é necessaria para a manutengdo da limpeza dos reservatorios e a
garantia de qualidade da agua oferecida para consumo humano nos locais em que estao

instalados, seguindo as normas da vigilancia sanitaria para aparelhos com reservatério

de agua.
ITEM |unidade |DESCRICAO

1 04 Refil carvao ativado para purificador de agua marca aquapur, 9,3/4
polegadas, sistema de filtragem de bebedouro de 05 litros marca A4
modelo A4-5.

2 04 Limpeza de reservatorio de 05 litros, de bebedouro marca A4, modelo
A4-5.

3 04 Refil Carvao ativado para purificador de agua marca aquapur, 9,3/4
polegadas, instalado em sistema de filtragem de bebedouro de 50
litros marca knox.

4 Refil polipropileno para purificador de agua marca aquapur 9,3/4

04 polegadas, instalado em sistema de filtragem de bebedouro de 50
litros marca knox.

5 04 Limpeza de reservatorio de 50 litros, de bebedouro marca Knox.

6 02 Refil Carvao ativado para purificador de agua marca aquapur, 9,3/4
polegadas, instalado em sistema de filtragem de bebedouro de 100
litros marca knox.

7 02 Refil polipropileno para purificador de 4gua marca aquapur 9,3/4
polegadas, instalado em sistema de filtragem de bebedouro de 100
litros marca knox.

8 02 Limpeza de reservatorio de 100 litros, de bebedouro marca /}g/nox.
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

E necessaria a contratagdo de empresa para a prestacao de servigo de manutengao
e limpeza dos reservatorios (bebedouros) instalados no Centro Administrativo e nas
Escolas Municipais Brasilina Abreu Terra e Pequeno Aprendiz, com o fornecimento de
refis dos elementos filtrantes.

A manutengao dos bebedouros & recomendada para que ocorra a cada seis meses,
portanto o servigo devera ser executado em duas etapas, sendo a primeira logo apods a
assinatura do contrato e a segunda devera ocorrer 06 (seis) meses apos a data da
primeira etapa, obedecendo ao limite maximo de 10 (dez) dias apds o periodo completo
de 06 (seis) meses, sendo de responsabilidade da empresa o controle das datas de
execugado das etapas.

Tendo em vista a periodicidade de 6 (seis) meses de intervalo entre cada execugao,
o servico pode ser caracterizado como continuo, devendo o contrato ter vigéncia de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogavel, devendo ser previsto o reajuste apos 12 (doze)

meses.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao proposta & a contratacao de empresa especializada para a prestacao de
Servico de manutengéo e limpeza dos reservatorios (bebedouros) instalados no Centro
Administrativo e nas Escolas Municipais Brasilina Abreu Terra e Pequeno Aprendiz, com
o fornecimento de refis dos elementos filtrantes. com execucdo em duas etapas com

intervalo de 6 (seis) meses entre elas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servicos de limpeza de reservatorios de agua tém natureza de servigo comum, tendo
em vista que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art.
6°, inciso XllI, da Lei Federal n° 14.133/2021.

PECULIARIDADES DO OBJETO:
4.1. Requisito da Contratacao
4.1.1 A empresa devera ter em seu objeto social atividades correlatas com a

/

contratada;



41.2 A empresa devera possuir a documentagao necessaria para a
formalizagao da contratagao;

4.1.3 A empresa devera possuir disponibilidade de tempo e espago para
atender as demandas do Municipio dentro dos prazos estipulados;

4.1.4 A empresa especializada deve ter um responsavel técnico devidamente
habilitado para o exercicio das fungdes relativas as atividades pertinentes a prestagao
de servigo

4.1.5 Para a prestagao de servigo contratada deverao ser utilizados produtos

devidamente registrados na Anvisa.

4.2 Obrigagoes das partes:
4.2.1 Sao obrigagées da CONTRATANTE:
| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA,

Il - Dar 8 CONTRATADA as condi¢es necessarias a regular execugao do

contrato;

Il - Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do
objeto ndo observar a forma estipulada no presente estudo, sem prejuizo da aplicagao

das sangdes cabiveis, quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugao do objeto do contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do contrato.

4.2.2 Sao obrigagdes da CONTRATADA:
| — Prestar o servico de acordo com as especificagbes, e prazos

estabelecidos;

Il - Responsabilizar-se por todos os onus e tributos, emolumentos,
honorarios ou despesas incidentes sobre o servico contratado, bem como por cumprir
todas as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos
funcionarios que empregar para a execugao do objeto, inclusive as decorrentes de

convengoes, acordos ou dissidios coletivos;
Il - Manter durante a execugédo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigoes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na

licitacdo, apresentando, mensalmente, copia das guias de recolhimento das

contribuicbes para o FGTS e o INSS relativas aos empregados alocad@para a
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execucdo do contrato, bem como da certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT),

sendo o caso;

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da

Previdéncia Social e para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabendo @ CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de

protecéo individual (EPI), sendo o caso;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios
3 CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados

mediante processo administrativo, quando da execugao do objeto contratado;

VIl - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, 0 fornecimento em que se
verificar vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do objeto em desacordo

com o pactuado;

VIl - Executar as obrigagdes assumidas no contrato por seus préprios

meios, ndo sendo admitida a subcontratagao.

4.3 hipoteses de sangoes e extingao contratual

4.3.1 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

| - multa de 1% sobre o valor total atualizado do contrato, por dia de atraso na
prestacdo do servigo, limitada esta a um dia de efetiva falta de entrega do servigo
devidamente prestado, apés o qual sera considerada caracterizada a inexecugao parcial
do contrato.

Il - multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao
parcial do contrato.

Il - multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao
total do contrato;

IV - Adverténcia ou suspensdo do direito de participar em licitagao do
CONTRATANTE, por prazo ndo superior a 02(dois) anos, e ainda, declara-lo inidéneo

para contratar ou transacionar com o Municipio.

4.3.1 Da extingao do contrato
As hipoteses que constituem motivo para extingao contratual estao elencadas

no art. 137 da Lei n° 14.133/2021, que poderéo se dar, apos assegurados o gontraditorio
e a ampla defesa a CONTRATADA. @



A extingédo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, exceto no caso
de descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou
por comité de resolugéo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula
compromissoria ou compromisso arbitral, ou por decis&o judicial.

4.4 Para a prestagio dos servicos pretendidos os eventuais
interessados deverdao comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com
o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo
habilitagao:

4.4.1 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario individual com
as alteragdes posteriores;

4.4.2 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68:

“ Art. 68. As habilitages fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a
verificagdo dos seguintes requisitos:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ),

Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,

lll - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa @ Seguridade Social e ao FG TS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a reqularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigéo
Federal.

4.4.3 Econdmica Financeira: de acordo com o inciso Il do art. 69:

“I| - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do licitante.”

4.4.5 Alvara Sanitario e ambiental conforme Resolugdo RCD n° 622 de 09 de
margo de 2022.

4.4.6 Registro do responsavel técnico devidamente habilitado para o exercicio

das funcées relativas as atividades pertinentes a prestagao de servigo junto ao

respectivo conselho. g

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO



5.1 O servico devera ser realizado na sede do local indicado no objeto da
contratacgao.

5.2 A Secretaria de Administracdo, ap6s a assinatura do contrato,
encaminhara a empresa contratada a solicitagdo para a execugéo do servigo.

5.2.1 A empresa devera executar o servico em até 03 (trés) dias apods o
recebimento da solicitagdo da execugao emitida pela Secretaria de Administragao

5.2.2 O custo e responsabilidade pelo deslocamento, pessoal, materiais e
equipamentos utilizados na execugao do servigo, sédo de exclusiva responsabilidade da
empresa contratada.

5.2.3 A segunda etapa devera ocorrer no limite maximo de 10 (dez) dias
depois de decorrido o periodo de 06 (seis) meses da realizagao da primeira etapa.

5.2.3.1 A empresa contratada devera fazer o controle da execugéo da
segunda etapa, devendo em pelo menos 10 (dez) dias antes do vencimento dos 6(seis)

meses da primeira etapa, comunicar a secretaria de Administragao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Para a contratacdo pretendida ndo ha a necessidade de adotar providéncias previas.

Os servidores designados para atuar como fiscais do contrato s&o os indicados na
Portaria n° 58/2023, alterada pela Portaria 429/2023, 551/2023, 289/2024 e 406/2024,
sendo representantes da Secretaria de Administragdo os Servidores Patricia Han e
Darlan Farias de Souza.

Os gestores do contrato sdo os indicados no Decreto n°® 422/2023, que
“Regulamenta as fungdes do agente de contratagéo, da equipe de apoio e da comissao
de contratagdo, suas atribuicdes e funcionamento, a fiscalizagcdo e a gestdao dos
contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no ambito do

Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.”

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento ocorrera em até 15 (quinze) dias a contar da apresentagé&o da nota fiscal
devidamente recebida pelo Gestor da Pasta, acompanhado do Termo de Recebimento
emitido pelo Fiscal do Contrato, o que comprovara o recebimento do objeto.

Ap6s o recebimento da nota fiscal, devera ocorrer a liquidagéo da despesa, sendo que

apds isso sera encaminhado para cronograma de pagamento. /gj@



8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

O futuro contratado sera selecionado mediante processo de inexigibilidade de licitagao.
Conforme documento apresentado pela Empresa - DECLARACAO DE
EXCLUSIVIDADE PARA ATENDIMENTO DE ASSISTENCIA TECNICA — PECAS DE
REPOSICAO E SERVICOS.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 4.936,0 (Quatro mil,
novecentos e trinta e seis reais), conforme a pesquisa de pregos realizada pela
Assessoria de Compras, onde a empresa que apresentou menor valor unitario foi a
FINKLER LTDA

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisicao de
bens, contratacdo de servigos em geral e para contratagao de obras e servigos de
engenharia no ambito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO OR(;AMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera das
seguintes dotagbes orgamentarias:

Indica-se:

*Bebedouro Centro Administrativo

Orgao: 03 Secretaria de Administragédo e Planejamento

Unidade: 01 Secretaria de Administragcao e Planejamento

Proj./atividade: 2.301 - MANUT. DA SEC DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
Codigo Reduzido: 62 (1.501.0000.0000)

Elemento: 3.3.90.30 — Material de Consumo - Filtro

Codigo Reduzido: 67 (1.501.0000.0000)

Elemento: 3.3.90.39 — Servigo de Terceiros PJ - Limpeza

*Bebedouro EMEI
Orgao: 07 Secretaria Municipal de Educagéo %

Unidade: 02 Manutengao de Desenvolvimento do Ensino
Proj./atividade: 2.711 - MANUTENGCAO DA EDUCACAO INFANTIL - PRE-ESCOLA



Cadigo Reduzido: 496 (1.500.1001.0001)

Elemento: 3.3.90.30 - Material de Consumo - Filtro

Codigo Reduzido: 500 (1.500.1001.0001)

Elemento: 3.3.90.39 — Servigo de Terceiros PJ - Limpeza

Proj./atividade: 2.715 - MANUTENCAO DA EDUCAGAO INFANTIL - CRECHE
Cddigo Reduzido: 510 (1.500.1001.0001)

Elemento: 3.3.90.30 - Material de Consumo - Filtro

Cadigo Reduzido: 514 (1.500.1001.0001)

Elemento: 3.3.90.39 — Servigo de Terceiros PJ - Limpeza

OBS: Para as despesa da EMEI deve ser levado em consideragao a OS 02/2024.

*Bebedouro EMEF

Orgao: 07 Secretaria Municipal de Educagao

Unidade: 02 Manutengao de Desenvolvimento do Ensino

Proj./atividade: 2.705 - MANUT DAS ESCOLAS, GINASIO E INSTALACOES
Cadigo Reduzido: 463 (1.500.1001.0001)

Elemento: 3.3.90.30 - Material de Consumo - Filtro

Codigo Reduzido: 466 (1.500.1001.0001)

Elemento: 3.3.90.39 - Servigo de Terceiros PJ - Limpeza

Boa Vista do Incra, 21 de Novembro de 2024.
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Coordenadora Administrativa
Secretaria de Administragcao e Planejamento



