TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR N° 014/2024

Municipio de Boa Vista do Incra

Gabinete do Prefeito

Necessidade da Administracdo: contratagdo de TREINAMENTO DE
SERVIDOR(ES) PUBLICO(S) DO MUNICIPIO com os temas:

e CURSO ON-LINE: FINAL DE MANDATO: PROVIDENCIAS INERENTES AS
CONTRATACOES DE BENS, SERVICOS E OBRAS, E AOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS.

e CURSO ON-LINE: ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2024;

1. Objeto
a) CONTRATACAO DE TREINAMENTO PARA SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS.

b) Descrigdao do objeto:

Contratagao de inscrigdes para os cursos On-line com o tema:

e FINAL DE MANDATO: PROVIDENCIAS INERENTES AS
CONTRATACOES DE BENS, SERVICOS E OBRAS, E AOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, que sera realizado nos dias 12 e 13 de novembro de 2024,
no formato EAD,;

. CURSO ON-LINE: ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2024,
que sera realizado nos 26, 27 e 28 de novembro de 2024, formato EAD, pela

empresa DPM Educagéo Ltda.,para os seguintes Servidores:

Item | Descrigao Quantidade | Servidor(es) Valor Valor
unitario | total
01 | “CURSO ON-LINE: 05 Patricia R$ R$
FINAL DE MANDATO: Aparecida de | 400,50 2.002,50
PROVIDENCIAS Moraes -
INERENTES As Matricula n°
CONTRATACOES DE 1157
BENS, SERVICOS E Vanessa
OBRAS, E AOS Mastella
CONTRATOS Soares -
ADMINISTRATIVOS” Matricula n?
1752




Dione Costa

Campos de
Souza -
Matricula n°
1059

Guilherme

Flores Schutz —
Matricula 1609

Evanir Costa
Beber Almeida
— Matricula 417

02 “CURSO ON-LINE: 02 Vanessa R$ R$ 890,00
ENCERRAMENTO DO Mastella 445,00
EXERCICIO DE 2024” Soares —
Matricula n°
1752

Patricia
Aparecida de
Moraes —
Matricula n°®
1157

Quanto ao CURSO ON-LINE: ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2024 sera
verificado posteriomente a dotagdo para realizagdo do curso encaminhado-se

novo Termo de Referéncia para prosseguimento.

c) Natureza do Objeto:
Treinamento e Aperfeicoamento de Pessoal.
2. Descrigao da Solugao

A solucao proposta &€ a contratacdo de empresa especializada em
servigos  técnicos  profissionais  especializados para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, conforme as seguintes especificagdes:

e Curso on-line com o tema: “Final de Mandato: Providéncias inerentes as
contratagdes de bens, servicos e obras, e aos Contratos Administrativos”, que
sera realizado nos dias 12 e 13 de novembro de 2024, das 13h30min. as 17h, no
formato EAD, pela empresa DPM Educagdo Ltda., e sera ministrado pela

Professora: Bruna PolizelliTorossian — Advogada, Especialista em Direito Publico,




Consultora Juridica da Pause & Perin Advogados e Professora da DPM
Educacao;

e Curso on-line com o tema: “Encerramento do Exercicio de 2024" que sera
realizado nos dias 26, 27 e 28 de novembro de 2024, das 09h as 12h, no formato
EAD, pela empresa DPM Educagéo Ltda., e sera ministrado pelas professoras
Mara Backes — Contadora, Especialista em Direito Publico, Consultora Contabil e
Professora da DPM Educacéo; e Taiana Silveira Barbosa Noronha — Contadora,
Especialista em Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, Especializanda em

Direito Publico, Consultora Contabil e Professora da DPM Educagao.

3. Fundamentagao da Contratagao

Conforme Estudo Técnico Preliminar n° 014/2024 do Gabinete do Prefeito,
justifica-se a necessidade da contratagdo de empresa especializada para a
prestacdo de servigos de treinamento de servidores publicos do municipio paraos
servidores da Assessoria Juridica, da Unidade Central de Controle Interno, da
Assessoria de Compras e Contratagdes e do Setor de Licitagdes: “tendo em vista
o processo de encerramento do exercicio e de mandato.

Em relagdo ao curso sobre ‘Final de Mandato: Providéncias inerentes as
contratacées de bens, servicos e obras e aos contratos administrativos”,
importante destacar que o encerramento de mandato requer a adogao de
algumas providéncias pelo Poder Publico, para que ocorra o adequado
andamento da maquina publica. Dessa forma, considerando a necessidade do
planejamento das contratagdes publicas e a continuidade das compras, servigos e
obras, bem como dos contratos vigentes, o treinamento visa auxiliar os servidores
publicos nas principais providéncias a serem adotadas pela Administragcao para
que a transicdo que se aproxima seja realizada com éxito e, o mais importante,
em estrita observancia a atual Lei Federal n° 14.133/2021 e a revogada n°
8.666/1993, para aqueles instrumentos foram nela firmado e ainda estao vigentes.
Quanto ao curso sobre encerramento de exercicio destaca-se o processo de
prestacdo de contas de governo e de gestao, que abrange matéria orgamentaria,
fiscal e contabil. Além do atendimento dos diversos limites e restricoes
estabelecidas pela Lei Complementar n° 101/2000, do cumprimento das Normas

Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, do levantamento das
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demonstracdes contabeis que devem atender as orientagbes descritas no
MCASP, nas Instru¢cdes de Procedimentos Contabeis da STN (IPCs) e, no que
couber, as determinagdes dos Tribunais de Contas.

Ademais, com o advento do Decreto Federal n® 10.540/2020, que estabeleceu o
padrao minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execugéo
Orcamentaria, Administracao Financeira e Controle (SIAFIC), o atendimento dos
requisitos quanto aos procedimentos contabeis e transparéncia das informagdes
requer uma série de ajustes, tendo em vista a necessidade de atendimento das
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e a padronizagao
dos procedimentos adotados, no contexto de convergéncia as normas contabeis
internacionais. Entdo, considerando que a exata compreensado do conjunto de
normas e procedimentos contribui para a melhoria dos padrdes de eficiéncia no
processo de Encerramento do Exercicio Financeiro de 2024 e a consequente
abertura do exercicio seguinte — 2025", sendo de extrema importancia a

realizacao de treinamento para esses Setores.

A contratacao podera ser realizada por meio de inexigibilidade nos termos
dos artigos 6°, inciso XVIII e 74, inciso Ill, “f", § 3°, todos da Lei n°® 14.133/2021, os

quais dispéem:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XVIII - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos a:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial
nos casos de:

[l - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notdria especializagao, vedada a inexigibilidade para servigcos de
publicidade e divulgagao:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se
de notoéria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagdes, organizacao, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho & essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfagao do objeto do contrato.



A empresa que podera ofertar o treinamento descrito no objeto, DPM
Educacao Ltda., € uma instituigdo de ensino com a missdo de contribuir para o
aprimoramento das Administragées Municipais, atraves da formagao de
servidores e demais agentes publicos nas mais diversas areas de atuacao,
oferecendo conhecimento qualificado e atualizado para o exercicio da fungao
publica. Os treinamentos desenvolvidos pela empresa sao certificados também
por Instituicdo de Ensino Superior credenciada ao Ministério da Educagado e
Cultura (MEC).

O curso “Final de Mandato: Providéncias inerentes as contratagbes de
bens, servicos e obras, e aos Contratos Administrativos”, sera ministrado pela
professora:Bruna PolizelliTorossian — Advogada, Especialista em Direito Publico,
Consultora Juridica da Pause & Perin Advogados e Professora da DPM
Educacéo;

O curso “Encerramento do Exercicio de 2024”, sera ministrado pelas
professoras:Mara Backes - Contadora, Especialista em Direito Publico,
Consultora Contabil e Professora da DPM Educagéo; e Taiana Silveira Barbosa
Noronha — Contadora, Especialista em Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
Especializanda em Direito Publico, Consultora Contabil e Professora da DPM

Educacao.

4. Prazo do Contrato

O prazo de vigéncia do contrato sera pelo periodo de 60 (sessenta) dias a
contar da data da assinatura do contrato.
A execucao do servigo devera ocorrer nos dias:
e 12 de novembro de 2024: das 13h30min. as 17h;
e 13 de novembro de 2024: das 13h30min. as 17h;
e 26 de novembro de 2024: das 09h as 12h;
e 27 de novembro de 2024: das 09h as 12h;
e 28 de novembro de 2024: das 09h as 12h.

Totalizando uma carga horaria de 07 horas o curso sobre Final de

Mandato e 09 horaso curso do Encerramento do exercicio, ambos no formato
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EAD.

5. Requisito da Contratacao

5.1Para a prestacao dos servicos pretendidos a empresa a ser contratada
devera comprovar a sua notéria especializagdo em ramo de atividade compativel
com o objeto da contratagdo, bem como apresentar os documentos a titulo
habilitagdo, nos termos do artigo 62, da Lei n°® 14.133/2021, quais sejam:

habilitagdo juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, econémica-financeira.
6. Modelo de Execugao do Objeto

A contratada devera disponibilizar os cursos, conforme indicado no objeto,
no formato on-line/EaD, totalizando uma carga horaria de 07 horas o curso sobre
Final de Mandato e 09 horas o curso do Encerramento do Exercicio, nos dias:

e 12 de novembro de 2024: das 13h30min. as 17h;
e 13 de novembro de 2024: das 13h30min. as 17h;
e 26 de novembro de 2024: das 09h as 12h;
e 27 de novembro de 2024: das 09h as 12h;
e 28 de novembro de 2024: das 09h as 12h.

A empresa devera disponibilizar em até 10 (dez) dias Uteis apds o término
do curso o Certificado de Participagdo, bem como os materiais didaticos
relacionados ao curso.

Verificada a ndao conformidade do objeto, a contratada devera promover
as corregbes necessarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

O recebimento do objeto da contratagéo, de forma definitiva, se dara apos
a verificaggdo do cumprimento das especificagbes exigidas, com a sua
conseqlente aceitagao, pelo Fiscal do contrato.

Satisfeitas todas as condi¢gées do contrato, o fiscal emitira o termo de

recebimento.

6.1 Procedimentos de fiscalizagao e gerenciamento do contrato

Cabera ao fiscal do contrato, além das atribuicbes contidas na legislagao



vigente, conferir o fornecimento do treinamento e emitir o termo de recebimento
definitivo, depois de verificado e atestado que o recebimento se deu em
conformidade com as disposi¢gdes do contrato.

O Gabinete do Prefeito através da Portaria n° 58/2023, alterada pela
Portaria 406/2024, designou os seguintes servidores para atuarem como fiscais

do contrato: Darlan Farias de Souza — fiscal e Patricia Han — suplente de fiscal.
7. Do pagamento

O pagamento ocorrera apds a execugao do servigo contratado, mediante
a entrega da nota fiscal e se efetivard através de débito do ICMS, conforme

informacao do Setor de Contabilidade.

A nota fiscal devera conter, em local de facil visualizagao, a indicagao do
nimero da nota de empenho, nimero do processo de inexigibilidade de licitagao,
a fim de acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberagéo do

documento fiscal para pagamento.

O municipio fica isento do pagamento de qualquer despesa relativa a
pessoal, tendo em vista que ndo ha esse tipo de vinculagdo pelo presente

instrumento de fornecimento de servigos.

8. Forma de Critério de Selegao do Fornecedor

A selegdo do fornecedor ocorrera através da comprovagao da notoria
especializagdo em  servicos técnicos  especializados de  natureza
predominantemente intelectual realizados em trabalhos relativos atreinamento e

aperfeigoamento de pessoal.
9. Estimativa do valor da contratacao

Estima-se que o valor total da contratagéo sera de R$ 2.892,50 (dois mil,
novecentos e noventa e dois reais e cinquenta centavos), considerando que o
valor por inscricdo, no curso “Final de Mandato: Providéncias inerentes as
contratacdes de bens, servicos e obras, e aos Contratos Administrativos” para 03
participantes ou mais, para municipios que possuem contrato de consultoria, & de
R$ 400,50 (quatrocentos reais e cinquenta centavos) e para o curso

“Encerramento do Exercicio de 2024”, para 02 participantes € de R$ 445,00

—



(quatrocentos e quarenta e cinco reais), conforme valores consultados no site da
empresa DPM Educagdo,para os municipios que possuem contrato de consultoria
com o escritério Pause & Perin — Advogados Associados, que € o caso do

Municipio.

10. Adequacgao orgamentaria

Realizada a estimativa do valor da contratagdo, a Secretaria de
Administracao e Planejamento, através da Assessoria de Planejamento, indicou a
seguinte dotacdo orcamentdaria para contratagao referente ao curso: FINAL DE
MANDATO: PROVIDENCIAS INERENTES AS CONTRATACOES DE BENS,
SERVICOS E OBRAS, E AOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS:

e Para ainscrigao do curso para a servidora Vanessa Mastella Soares:
Orgao: 02 Gabinete do Prefeito
Unidade: 01 Gabinete do Prefeito
Proj./atividade: 2.201 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE DO
PREFEITO
Elemento: 3.3.90.39
Codigo Reduzido: 16 (1.500.0000.0001)

e Paraainscricdo do curso da servidora Patricia Aparecida de Moraes:
Orgao: 02 Gabinete do Prefeito
Unidade: 01 Gabinete do Prefeito
Proj./atividade: 2.202 - MANUTENCAO DA UNIDADE CENTRAL DO CONTROLE
INTERNO
Elemento: 3.3.90.39
Codigo Reduzido: 31 (1.500.0000.0001)

e Para a inscrigdo do curso dos servidores Dione Costa Campos de
Souza, Guilherme Flores Schutz e Evanir Costa Beber Aimeida:
Orgéao: 04 Secretaria Municipal de Finangas
Unidade: 01 Secretaria Municipal de Finangas
Proj./atividade: 2.401 - MANUT DAS ATIVIDADES ORGCAMENTARIAS-



FINANCEIRAS
Elemento: 3.3.90.39
Codigo Reduzido: 89 (1.500.0000.0001)

Quanto ao CURSO ON-LINE: ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2024 sera
verificado posteriomente a dotacdo para realizagdo do curso encaminhado-se

novo Termo de Referéncia para prosseguimento.

Boa Vista do Incra — RS, 08 de novembro de 2024.
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Agente Administrativo
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