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TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVIGO N°56/2024

Municipio de Boa Vista do Incra/RS

Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Desporto, Lazer e Turismo.

Necessidade da Administragdo: Fornecimento de géneros alimenticios (4gua mineral, refrigerantes,
sucos, doces e salgados) para serem servidos nas formagdes, eventos e reunides realizadas por esta

secretaria, previstos no calendario escolar pedagdgico e calendario de eventos do municipio no ano de

2024.

1. DEFINIGAO DO OBJETO
O presente termo tem por objeto a aquisigdo de géneros alimenticios (dgua mineral, refrigerantes, sucos,

doces e salgados) para serem servidos nas formagdes, eventos e reunides realizadas por esta secretaria,

previstos no calendario escolar pedagégico e calendario de eventos do municipio no ano de 2024.

QUADRO 01: DESCRIGAO DOS ITENS A SEREM ADQUIRIDOS.

ITEM | QUANT | UNID | DESCRIGAO DOS ITENS
LANCHE INDIVIDUAL EMBALADO EM BANDEJA DESCARTAVEL DE

ISOPOR, EMBRULHADO EM PLASTICO FILME, CONTENDO: 1 PASTEL
DE CARNE MEDIO, 1 RISOLIS DE FRANGO MEDIO, 1 CANUDINHO
RECHEADO COM QUEIJO, PRESUNTO, PEPINO, MAIONESE, 1 MINI
PIZZA MEDIA CALABRESA OU FRANGO, 1 BRIGADEIRO DE CHOCOLATE
MEDIO, 1 BRANQUINHO MEDIO (COCO), 1 DOCINHO DE AMENDOIM OU

CASADINHO (MEDIO).
CAIXA DE SUCO DE 200ML SABOR: UVA, LARANJA, ABACAXI, MANGA

OU PESSEGO.

01 1.760 | UNID

02 1.760 | UNID

QUADRO 02: DESCRICAO DOS ITENS A SEREM ADQUIRIDOS.
DESCRIGAO DOS ITENS

LANCHE INDIVIDUAL EMBALADO EM BANDEJA DESCARTAVEL DE
ISOPOR, EMBRULHADO EM PLASTICO FILME, CONTENDO: 1 PASTEL
DE CARNE MEDIO, 1 RISOLIS DE FRANGO MEDIO, 1 CANUDINHO
01 150 | UNID | RECHEADO COM QUEIJO, PRESUNTO, PEPINO, MAIONESE, 1 MINI
PIZZA MEDIA CALABRESA OU FRANGO, 1 BRIGADEIRO DE CHOCOLATE
MEDIO, 1 BRANQUINHO (COCO) MEDIO, 1 DOCINHO DE AMENDOIM OU
CASADINHO (MEDIO).

CAIXA DE SUCO DE 200ML SABOR: UVA, LARANJA, ABACAXI, MANGA
OU PESSEGO.

03 150 | UNID | GARRAFA AGUA MINERAL 500 ML SEM GAS.

ITEM [ QUANT | UNID

02 150 | UNID

04 150 UNID | REFRIGERANTE 350 ML, SABORES: COLA OU GUARANA.
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2, FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

O objeto do presente processo administrativo € a contratagao de empresa especializada para o
fornecimento de géneros alimenticios para serem servidos nas formagdes, eventos e reunides realizadas
por esta secretaria, previstos no calendério escolar pedagégico e calendario de eventos do municipio no
ano de 2024.

A contratagido é necessaria para: dia das criangas, feira do livro e natal, estes acontecem
anualmente como integragdes culturais e pedagégicas entre as escolas, populagdo e a secretaria de
educagéo do municipio de boa vista do incra, reunides e formagdes pedagdgicas, previstas no calendario

pedagdgico escolar desta secretaria.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta é a aquisicdo de géneros alimenticios, descritos no item 01 — quadro 01 e
quadro 02, para serem servidos nas formagdes, eventos e reunides realizadas por esta secretaria,
previstos no calendario escolar pedagégico e calendario de eventos do municipio no ano de 2024.

Os servigos requisitados s&o de natureza comum, tendo em vista que seus padroes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado,
nos termos do art. 6°, inciso xiii, da lei federal n® 14.133/2021.

Poderdo apresentar propostas para a presente contratagdo, as empresas que sejam do ramo
pertinente ao objeto pretendido, sendo que as mesmas deverdo contemplar os itens, unidades e
qualidades descritas e comprovar que atuam na atividade da licitagao.

Os produtos deverao ser entregues nas datas a serem combinadas com o fornecedor de acordo
com cada evento a ser realizado, para tanto cabera a contratante informar o contratado sempre com 5
(cinco) dias de antecedéncia ao evento.

Quanto ao local a ser entregue os produtos, também caberd a contratante, informar com
antecedéncia quando solicitar os produtos, combinando os demais detalhes como horario.

A verificagéo da conformidade das especificagbes dos produtos ocorrera no dia da entrega a partir
do recebimento pelo setor da secretaria de educagdo, onde sera atestada a conformidade quantitativa e
qualitativa, mediante o documento “termo de recebimento definitivo”, com a consequente aceitagdo do
objeto pelos fiscais do contrato.

A nota fiscal eletronica devera, obrigatoriamente, ser entregue junto com a entrega dos produtos
adquiridos.

Caberé ao licitante vencedor arcar com as despesas de embalagens e frete dos itens a serem
entregues.

O municipio fica isento de qualquer despesa relativa ao pagamento de pessoal e obrigagoes

patronais.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Fornecimento de géneros alimenticios, descritos no quadro 01 e quadro 02, para serem servidos
nas formagoes, eventos e reunides realizadas por esta secretaria, previstos no calendario pedagogico e

calendario de eventos do municipio no ano de 2024.
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Os servigos requisitados s&o de natureza comum, tendo em vista que seus padres de desempenho
€ qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado,
nos termos do art. 6°, inciso xiii, da lei federal n® 14.133/2021.

Poderdo apresentar propostas para a presente contratagdo, as empresas que sejam do ramo
pertinente ao objeto pretendido, sendo que as mesmas deverdo contemplar os itens, unidades e
qualidades descritas e comprovar que atuam na atividade da licitag@o.

Os produtos deverdo ser entregues nas datas a serem combinadas com o fornecedor de acordo
com cada evento a ser realizado, para tanto cabera a contratante informar o contratado sempre com 5
(cinco) dias de antecedéncia.

Quanto ao local a ser entregue os produtos, cabera a contratante, informar com antecedéncia
quando solicitar os produtos, combinando os demais detalhes como horario.

Os produtos serdo recebidos pela secretaria municipal de educagdo, para efeito de posterior
verificagdo de sua confirmagao sera fiscalizada pelos servidores designados pela secretaria municipal de
educagao para este fim, através da portaria n® 58/2023, fiscais dessa secrelaria.

A verificagéo da conformidade das especificagoes dos produtos ocorrera no dia da entrega a partir
do recebimento pelo setor da secretaria de educagéo, onde sera atestada a conformidade quantitativa e
qualitativa, mediante o documento “termo de recebimento definitivo’, com a consequente aceitagao do
objeto pelos fiscais do contrato.

A nota fiscal eletrbnica deverd, obrigatoriamente, ser entregue junto com a entrega dos produtos
adquiridos.

Cabera ao licitante vencedor arcar com as despesas de embalagens e frete dos itens a serem

entregues.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Os itens deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Desporto, Lazer e Turismo
da Cidade de Boa Vista do Incra, RS, sito na Avenida Heraclides de Lima Gomes, n° 2305, nas datas e
horérios a serem combinadas com o fornecedor de acordo com cada evento a ser realizado.

A entrega devera ser parcelada conforme previséo neste termo de referéncia.

Os itens solicitados serdo recebidos pela Secretaria Municipal de Educagéo, para efeito de posterior
verificagdo de sua confirmagéo sera fiscalizada pelos servidores designados pela Secretaria Municipal de
Educagao para este fim, através da Portaria n® 58/2023, fiscais desta secretaria.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagao do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal
422/2023, que “Regulamenta as fungbes do agente de contratagéo, da equipe de apoio e da comissao de
contratagdo, suas atribuicoes e funcionamento, a fiscalizag@o e a gestdo dos contratos, € a atuagao da

assessoria juridica e do controle interno no @mbito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021".
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

a. O pagamento sera efetuado em até 15 dias apés a entrega dos itens e emissao da Nota Fiscal.

b. O pagamento devera ser parcelado visto que a entrega dos itens serd parcelada conforme previsto
neste termo de referéncia.

¢. Para fins de pagamento devera ser encaminhado junto com a Nota Fiscal o comprovante de
recebimento dos itens e o Termo de Recebimento emitido pelo Fiscal do Contrato.

d. A nota fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagdo, a indicagao do
nimero da nota de empenho, a fim de acelerar o tramite de recebimento e posterior liberagao do
documento fiscal para pagamento.

e. O municipio fica isento de qualquer despesa relativa ao pagamento de pessoal e obrigagdes patronais.
f. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo IGP-M/FGV do
periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administragdo compensara a contratada com juros de

0,5% ao més, pro rata.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO
O futuro contratado seré selecionado mediante processo licitatério ou processo de dispensa de licitagéo, o
que sera definido por andlise da Assessoria de Compras e Contratagoes.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

QUADRO 01: DESCRIGAO DOS ITENS A SEREM ADQUIRIDOS.

ITEM | QUANT | UNID [ DESCRIGAO DOS ITENS Valor unitario | Valor total
LANCHE INDIVIDUAL EMBALADO EM
BANDEJA DESCARTAVEL DE ISOPOR,
EMBRULHADO EM PLASTICO FILME,
CONTENDO: 1 PASTEL DE CARNE
MEDIO, 1 RISOLIS DE FRANGO MEDIO, 1
CANUDINHO RECHEADO COM QUENO,
PRESUNTO, PEPINO, MAIONESE, 1 MINI
PIZZA MEDIA CALABRESA OU FRANGO,
1 BRIGADEIRO DE CHOCOLATE MEDIO,
1 BRANQUINHO MEDIO (COCO), 1
DOCINHO  DE  AMENDOIM  OU
CASADINHO (MEDIO). R$ 9,60 R$ 16.896,00
CAIXA DE SUCO DE 200ML SABOR; UVA,
02 | 1.760 | UNID | LARANJA, ABACAXI, MANGA OU
PESSEGO. RS 2,45 RS 4.312,00

01 1.760 | UNID

Valor total: RS 21,208,00




QUADRO 02: DESCRIGAO DOS ITENS A SEREM ADQUIRIDOS,

ITEM | QUANT | UNID DESCRIGAO DOS ITENS Valor unitério | Valor total

LANCHE INDIVIDUAL EMBALADO EM
BANDEJA DESCARTAVEL DE ISOPOR,
EMBRULHADO EM PLASTICO FILME,
CONTENDO: 1 PASTEL DE CARNE MEDIO,
1 RISOLIS DE FRANGO MEDIO, 1
01 150 | UNID | CANUDINHO RECHEADO COM QUEIO,
PRESUNTO, PEPINO, MAIONESE, 1 MINI
PIZZA MEDIA CALABRESA OU FRANGO, 1
BRIGADEIRO DE CHOCOLATE MEDIO, 1
BRANQUINHO (COCO) MEDIO, 1 DOCINHO
DE AMENDOIM OU CASADINHO (MEDIO). | RS 9.60 R$1.440,00

CAIXA DE SUCO DE 200ML SABOR: UVA,
02 150 | UNID [ LARANJA, ABACAXl, MANGA OU

PESSEGO. R$ 2,45 R$ 367,50
GARRAFA AGUA MINERAL 500 ML SEM
03 150 UNID
GAS. R$ 2,00 R$ 300,00
04 150 | UNID | REFRIGERANTE 350 ML, SABORES: COLA
OU GUARANA. RS 3,85 R$ 577,50

Valor total: R$2.685,00.

Estima-se para a contratagéo almejada o valor total de R$23.893,00.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o
disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o procedimento administrativo para a
realizagdo de pesquisa de pregos para aquisigdo de bens, contratagdo de servicos em geral e para
contratagdo de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021", nos termos do art, 23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagéo ora pretendida decorrera da dotagéo orgamentéria
realizada de acordo com os orgamentos realizados,

Orgao: Unidade: Proj/ativ: Elemento: Caéd. reduzido: Recurso:
07 02 2,708 3.3.90.30 483 1.500.1001.0001

Boa Vista do Incra, 16 de julho de 2024.

(3 b
Kelen de Oliveira da Silva

Chefe do Setor de Turismo
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