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TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto
a) CONTRATAGAO DE TREINAMENTO PARA SERVIDORES

PUBLICOS MUNICIPAIS.

b) Descrigao do objeto:

Contratagao de inscrigdes para 0s cursos presenciais com o tema:

« PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO COM BASE NA LEI FEDERAL
N° 14.133/2021: DO PEDIDO DO OBJETO ATE A DEFINICAO PELA LICITAGAO
OU CONTRATAGAO DIRETA;

« COMO ELABORAR O ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) E O
TERMO DE REFERENCIA (TR), DE ACORDO COM A LEI FEDERAL N°

14.133/2021,
« O PREGAO E A CONCORRENCIA NA LEl DE LICITAGOES (LEI

FEDERAL N° 14.133/2021);
« OREGISTRO DE PRECOS NA LEI DE LICITAGOES (LEI FEDERAL N°

14.133/2021);
Os quais seréo realizados nos dias 23, 24, 31 de julho e 01 e 02 de agosto

de 2024, respectivamente, no formato Presencial, pela empresa DPM Educagao

Ltda., para as seguintes Servidoras:
NOME CARGO MATRICULA Ne.

Patricia Aparecida de Moraes |Oficial de Controle Interno 1157

Vanessa Mastella Soares Agente Administrativo 1752,
rn ¥ ‘)n |
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c) Natureza do Objeto: ; Q\_\D-:‘ ) !
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Treinamento e Aperfeicoamento de Pessoal.

2. Descrigao da Solugao

A solugéo proposta é a contratagdo de empresa especializada em servigos
técnicos profissionais especializados para treinamento e aperfeicoamento de

pessoal, conforme as seguintes especificagoes:

2.



« Curso presencial com o tema: “Planejamento da contratagdo com base
na Lei Federal n° 14.133/2021: Do pedido do objeto até a defini¢ao pela licitagao
ou contratagao direta”, que sera realizado no dia 23 de julho de 2024, na Sala Larisa
do Master Express Grande Hotel, sito na Rua Riachuelo, 1070, Centro, Porto
Alegre/RS, pela empresa DPM Educagéo Ltda.;

e Curso presencial com o tema: “Como elaborar o estudo técnico
preliminar (ETP) e o termo de referéncia (TR), de acordo com a Lei Federal n°
14.133/2021" que sera realizado no dia 24 de julho de 2024, na Sala Larisa do
Master Express Grande Hotel, sito na Rua Riachuelo, 1070, Centro, Porto
Alegre/RS, pela empresa DPM Educagdo Ltda.;

» Curso presencial com o tema: "O pregdo e a concorréncia na lei de
licitagdes (Lei Federal n° 14.133/2021)" que sera realizado nos dias 31 de julho de
2024 e 01 de agosto de 2024, na Sala Larisa do Master Express Grande Hotel, sito
na Rua Riachuelo, 1070, Centro, Porto Alegre/RS, pela empresa DPM Educagao
Ltda.;

» Curso presencial com o tema: “O registro de pregos na lei de licitagdes
(Lei Federal n° 14.133/2021)" que sera realizado nos dias 01 de agosto de 2024 e
02 de agosto de 2024, na Sala Larisa do Master Express Grande Hotel, sito na Rua
Riachuelo, 1070, Centro, Porto Alegre/RS, pela empresa DPM Educagéo Ltda.

Os cursos solicitados serao ministrados pela Professora: Bruna Polizelli
Torossian — Advogada, Especialista em Direito Publico, Consultora Juridica da

Pause & Perin Advogados e Professora da DPM Educacgao;

3. Fundamentagdo da Contratagao

Conforme Estudo Técnico Preliminar n° 010/2024 do Gabinete do Prefeito,
justifica-se a necessidade da contratagdo de empresa especializada para a
prestagdo de servigos de treinamento de servidores publicos do municipio para a
servidora da Assessoria Juridica: “por estar ligada a execugao dos procedimentos
licitatorios e precisar estar preparada para uma aplicagao segura da Nova Lei de
Licitagdes na Administragdao Publica, assim objetiva-se com o0s cursos obter
conhecimento sobre o planejamento das contratagdes bem como quanto as regras
inerentes a formalizagdo de convénios visando melhor auxiliar o atendimento das

o

demandas do setor”.



E para a Unidade Central de Controle Interno: “tendo em vista a mudanca

recente da Lei de Licitagoes que é de utilizagdo diaria e permanente na

40 municipal, havendo n&o so a necessidade de compreenséo de suas

administrag
definigoes e conceitos, mas principalmente pelo surgimento de duvidas e
insegurangas acerca das orientagdes e recomendagdes a serem elaboradas.

° 14133, em 2021, sé@o identificadas as

Desde a edigdo da Lei Federal n.
ela

dificuldades e os desafios enfrentados pelos servidores responsaveis p

aplicagao da nova legislagdo, que passou a ser obrigatéria nesse exercicio”, sendo

de extrema importancia a realizagéo de treinamento para esses Setores.

alizada por meio de inexigibilidade nos termos

A contratagdo podera ser re
§ 3°, todos da Lei n° 14.133/2021, 0s

dos artigos 6°, inciso XVIIl e 74, inciso IlI, f",

quais dispéem:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:
XVIII - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente

intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos a:
f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigao, em especial
nos casos de:
Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagao, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgagéao:

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se

de notoria especializagdo 0 profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagoes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagéo

do objeto do contrato.

A empresa que podera ofertar o treinamento descrito no objeto, DPM

Educagéo Ltda., € uma instituigdo de ensino com a missao de contribuir para o

aprimoramento das Administragoes Municipais, através da formagéo de servidores

e demais agentes publicos nas mais diversas areas de atuagdo, oferecendo

conhecimento qualificado e atualizado para o exercicio da fungdo publica. Os
treinamentos desenvolvidos pela empresa sao certificados também por Instituigao
de Ensino Superior credenciada ao Ministério da Educagéo e Cultura (MEC).




Os cursos solicitados serdo ministrados pela Professora: Bruna Polizell

Torossian — Advogada, Especialista em Direito Publico Consultora Juridica da

Pause & Perin Advogados e Professora da DPM Educagao.

4. Prazo do Contrato

O prazo de vigéncia do contrato sera pelo periodo de 60 (sessenta) dias a
contar da data da assinatura do contrato.
A execugdo do servigo devera ocorrer nos dias:
« 23 de julho de 2024: das 09h as 12h e das 13h as 17h;
o 24 de julho de 2024: das 09h as 12h e das 13h as 17h;
o 31 dejulho de 2024 das 09h as 12h e das 13h as 17h;
e 1°de agosto de 2024 das 09h as 12h e das 13h as 17h;
¢ 02 de agosto de 2024 das 09h as 12h e das 13h as 16h.

Totalizando uma carga horaria de 38 horas de cursos no formato

presencial.

5. Requisito da Contratagao

5.1 Para a prestagao dos servigos pretendidos a empresa a ser contratada
devera comprovar a sua notoria especializagdo em ramo de atividade compativel
com o objeto da contratagdo, bem como apresentar os documentos a titulo
habilitagdo, nos termos do artigo 62, da Lei n® 14.133/2021, quais sejam: habilitagdo

juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, econémica-financeira.
6. Modelo de Execugao do Objeto

A contratada devera disponibilizar os cursos, conforme indicado no objeto,
no formato presencial, totalizando uma carga horéaria de 38 horas, nos dias:
¢ 23 de julho de 2024: das 09h as 12h e das 13h as 17h;
e 24 de julho de 2024: das 09h as 12h e das 13h as 17h;
e 31 dejulho de 2024 das 09h as 12h e das 13h as 17h;
¢ 1°de agosto de 2024 das 09h as 12h e das 13h as 17h;
e 02 de agosto de 2024 das 09h as 12h e das 13h as 16h.
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A empresa devera disponibilizar em até 10 (dez) dias Gteis apés o término
do curso o Certificado de Participagdo, bem como os materiais didaticos
relacionados ao curso.

Verificada a ndo conformidade do objeto, a contratada devera promover as
corregdes necessarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

O recebimento do objeto da contratagdo, de forma definitiva, se dara apos
a verificagdo do cumprimento das especificagdes exigidas, com a sua consequente
aceitagao, pelo Fiscal do contrato.

Satisfeitas todas as condigdes do contrato, o fiscal emitird o termo de

recebimento.
6.1 Procedimentos de fiscalizagao e gerenciamento do contrato

Cabera ao fiscal do contrato, além das atribui¢des contidas na legislagao
vigente, conferir o fornecimento do treinamento e emitir o termo de recebimento
definitivo, depois de verificado e atestado que o recebimento se deu em

conformidade com as disposigdes do contrato.

O Gabinete do Prefeito através da Portaria n° 58/2023, alterada pela
Portaria 551/2023, designou os seguintes servidores para atuarem como fiscais do
contrato; Darlan Farias de Souza - fiscal e Marisa Kauffmann Medeiros — suplente

de fiscal.
7. Do pagamento

O pagamento ocorrerad apos a execugdo do servigo contratado, mediante a
entrega da nota fiscal e se efetivard atraves de débito do ICMS, conforme

informagéo do Setor de Contabilidade.

A nota fiscal devera conter, em local de facil visualizagao, a indicagao do
numero da nota de empenho, numero do processo de inexigibilidade de licitagéo, a
fim de acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberagao do

documento fiscal para pagamento,
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O municipio fica isento do pagamento de qualquer despesa relativa a
pessoal, tendo em vista que ndo ha esse tipo de vinculagao pelo presente

instrumento de fornecimento de servigos.
8. Forma de Critério de Selegdo do Fornecedor

A selegdo do fornecedor ocorrera através da comprovagao da notéria
especializagdo em  servigos  técnicos  especializados de natureza
predominantemente intelectual realizados em trabalhos relativos a treinamento e

aperfeigoamento de pessoal.
9. Estimativa do valor da contratagao

Estima-se que o valor total da contratagéo sera de R$ 4.416,00 (quatro
mil quatrocentos e dezesseis reais), considerando que o valor por inscri¢&o, para
01 a 02 participantes, para municipios que possuem contrato de consultoria, é de
R$ 475,00 (quatrocentos e setenta e cinco reais) para os cursos: “Planejamento da
contratagdo com base na Lei Federal n° 14.133/2021: Do pedido do objeto até a
definicao pela licitagdo ou contratagdo direta” e “Como elaborar o estudo técnico
preliminar (ETP) e o termo de referéncia (TR), de acordo com a Lei Federal n°
14.133/2021": e de R$ 629,00 (seiscentos e vinte e nove reais) para os cursos: “O
pregdo e a concorréncia na lei de licitagdes (Lei Federal n° 14.133/2021)" e O
registro de precos na lei de licitagdes (Lei Federal n° 14.133/2021)", conforme
valores consultados no site da empresa DPM Educagdo, através do link:

https://www.dpmeducacao.com.br/cursos/10466.

10. Adequagao orgamentaria

Realizada a estimativa do valor da contratagdo, a Secretaria de
Administragdo e Planejamento, através da Assessoria de Planejamento, indicou a

seguinte dotagdo orgamentéaria para contratagao:
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+ Para a inscrigdo do curso para a servidora Vanessa Mastella Soares:

Orgéao: 02

Unidade: 01

Proj/ativ: 2.201

Elemento: 3.3.90.39

Cod. reduzido: 16
Recurso: 1.500.0000.0001

+ Para a inscri¢ao do curso da servidora Patricia Aparecida de Moraes:

Orgao: 02

Unidade: 01

Proj/ativ: 2.202

Elemento: 3.3.90.39

Cad. reduzido: 31
Recurso: 1.500.0000.0001

Boa Vista do Incra — RS, 10 de julho de 2024.

Bruno Maciel Rolim

Assessor Juridico

Este Termo de referéncia foi analisado e aprovado pelo Prefeito Municipal em
/ 12024,

Cleber Trenhago

Prefeito Municipal




