ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA

DECRETO N° 61/2025.
DE 11 DE FEVEREIRO DE 2025.

APROVA A EDICAO DA NORMA
INTERNA 01/2025, A QUAL VERSA
SOBRE ALIMENTACAO ESCOLAR.

O Prefeito Municipal em exercicio de Boa Vista do Incra — RS, Sr.
Daniel Alvares de Souza, no uso de suas atribuicées que lhe confere a Lei Orgéanica do
Municipio de Boa Vista do Incra,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a edigédo da Norma Interna n® 01/2025, em
anexo, a qual versa sobre a ALIMENTACAO ESCOLAR.

Art. 2° - As disposi¢des da Norma Interna n° 01/2025 entrardo em
vigor na presente data.

Art. 3° - A partir da publicacdo do presente Decreto o Setor de
Alimentacao Escolar, as Escolas Municipais e demais envolvidos, deverdo observar as
disposi¢cdes da Norma Interna 01/2025.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente o
Decreto n°® 65/2017.

Art. 5° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal em 11 de fevereiro de 2025.
Registre-se e publique-se.

”/ ' N
/ , c
Daniel Alvares de Soliza

Yew * . . r .
Prefeito Municipal em exercicio
oA \

”

Av. Heraclides de Lima Gomes, 2750- e-mail: gabinete@boavistadoincra.rs.gov.br
Fones (0xx55)3613-1202, 3613-1204 ¢ 3613-1205 — CEP 98120-000 — Boa Vista do Incra - RS




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

FOLHA N°
1/5

NORMA INTERNA N°: VIGENCIA A PARTIR DE:
01/2025 11/02/2025

ASSUNTO: ALIMENTAGAO ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE ALIMENTAGAO ESCOLAR, ESCOLAS
MUNICIPAIS, SETOR DE COMPRAS, SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO.

1-DOS OBJETIVOS:

1.1 — Disciplinar e normatizar os procedimentos de recebimento, estocagem e distribuigdo de
Alimentagdo Escolar;

1.2 — Assegurar um melhor controle do estoque de Alimentagdo Escolar;

1.3 — Otimizar os gastos com a aquisi¢do dos géneros alimenticios necessarios ao suprimento das

escolas municipais.

2 —-DOS PROCEDIMENTOS:

2.1 — Das Solicitacdes de Compras:

2.1.1 — A nutricionista responsavel pela Alimentagdo Escolar, anualmente (ou de acordo com a
necessidade de processo licitatorio), elaborard uma solicitagdo de compra dos géneros alimenticios
necessarios ao suprimento da Alimentacdo Escolar para todo o ano letivo, e a encaminhara ao Setor
de Compras;

2.1.2 — A solicitagdo de compras tem como base os seguintes fatores:

a) Consumo médio histérico do tltimo ano;

b) Composi¢do do Cardapio;

¢) Saldo de géneros alimenticios em estoque por ocasido do pedido.

2.2— Da Compra:

2.2.1 — A aquisic¢@o dos géneros alimenticios obedecerd as disposi¢des previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 e demais legislagdo aplicavel;

2.2.2 — Atendidos todos os trAmites para aquisi¢do dos géneros alimenticios solicitados no pedido, o
setor de contabilidade, deverd enviar cdpia do empenho para o Setor de Alimentagdo Escolar para

fins de conferéncia; P e Y
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
: FOLHA N°
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA /
2/5
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: VIGENCIA A PARTIR DE:

01/2025 11/02/2025

ASSUNTO: ALIMENTAGAO ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE ALIMENTAGAO ESCOLAR, ESCOLAS
MUNICIPAIS, SETOR DE COMPRAS, SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO.

2.3 — Do Recebimento:

2.3.1 — O servidor responséavel pelo Setor de Alimentagcdo Escolar elaborard o Cronograma de
Entrega da Merenda Escolar adquirida, através dos formuldrios em anexo ME 01/05 e 02/05 e
enviara uma copia para os fornecedores e outra para as escolas;

Obs.: ME 01/05 refere-se aos alimentos NAO PERECIVEIS, e ME 02/05 refere-se aos
PERECIVEIS.

2.3.2 — Este Cronograma de Entrega sera elaborado de acordo com o seguinte regramento:

2.3.2.1 — Alimentos néo pereciveis serdo recebidos SEMANALMENTE;

2.3.2.2 — Alimentos pereciveis serdo recebidos SEMANALMENTE;

2.3.3 — A entrega dos alimentos ocorrerd nas escolas, e o recebimento serd realizado pelo
responsavel pelo Setor de Alimentagd@o Escolar, que verificara os produtos entregues, conferindo se
a data de vencimento, o acondicionamento, a apresentacdo e a quantidade, estdo de acordo com as
disposi¢des contratuais exigidas;

2.3.4 — Apos o recebimento dos alimentos em conformidade com o pedido, o responsavel pelo
Setor de Alimentagdo Escolar devera carimbar a nota fiscal evidenciando o recebimento e
remetendo-a para o Setor de Contabilidade, para fins de provisionar o pagamento,

2.4— Do Controle de Estoque e Armazenamento:

2.4.1 — Ao receber os géneros alimenticios nas escolas as Merendeiras deverdo registrar esta
movimentag¢do na Ficha de Controle de Estoque (Modelo de formulario ME 03/05);

2.4.2 = As merendeiras, ao uti]izarem os alimentos, deverdo registrar esta movimentagao também
na Ficha de Controle de Estoqﬁe (Modelo formulario ME 03/05);

2.4.3 — As merendeiras deverdo encaminhar mensalmente copia da Ficha de Controle de Estoque
para o responsavel pela Merenda Escolar. O‘prazo para este encaminhamento se@ até o dia 05 do

p o \
mes seguinte;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
] FOLHA N°
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA /
3/5
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: VIGENCIA A PARTIR DE:

01/2025 11/02/2025

ASSUNTO: ALIMENTAGAO ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE ALIMENTACAO ESCOLAR, ESCOLAS
MUNICIPAIS, SETOR DE COMPRAS, SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO.

Obs.: Apds o recebimento dos alimentos e preenchimento da Ficha de Controle de Estoque, os
produtos deverdo ser adequadamente armazenados nos estoques de cada escola conforme as
caracteristicas dos alimentos com cronologia de vencimento.
2.5 — Do Consumo e Controle de Consumo:
2.5.1 — A nutricionista devera elaborar um cardapio e enviar para as escolas;
2.5.2 — As merendeiras, seguindo as orientagdes estabelecidas no cardédpio, deverdo preparar a
alimentacdo e fazer a distribuigdo para os alunos;
2.5.3 — A distribuicdo sera feita da seguinte forma:
2.5.3.1 — Para as escolas de Ensino Fundamental:
a) No periodo da manha: a partir das 9 horas, no refeitério, para os alunos do 1° ao 9° ano,
lanche/refeigdo;
b) No periodo da tarde: a partir das 15 horas, no refeitorio, para os alunos do 1° ao 9° ano,
lanche/refeigdo;
¢) No periodo da noite: a partir das 19 horas, no refeitério, alunos da EJA, lanche/refeigéo.
2.5.3.2 — Para as Escolas de Educagdo Infantil:
a) No periodo da manha:
a.1) Bergario I e II: 08h30min. na sala de aula, lanche;
10h na sala de aula, lanche;
1 1h20min. no refeitorio, refeigio;
a.2) Maternal I e II: 08h45min. no refeitdrio, lanche;
11h no reféitério, refeigéio;
a.3) Pré A: 08h15min. no refeitorio, lanche;

10h30min. no refeitorio, refeicao;
. -~
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
] FOLHA N°
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA i
5
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: VIGENCIA A PARTIR DE:

01/2025 11/02/2025

ASSUNTO: ALIMENTAGAO ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE ALIMENTAGCAO ESCOLAR, ESCOLAS
MUNICIPAIS, SETOR DE COMPRAS, SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO.

a.4) Pré B: 08h30min. no refeitério, lanche;
10h45min. no refeitorio, refeigéo;

b) No periodo da tarde:
b.1) Bergario [ e II: 13h30min. na sala de aula, lanche;

15h30 min. no refeitério, lanche/refeicéo;

17h na sala, lanche;
b.2) Maternal I e II: 13h na sala, lanche;

14h30min. no refeitorio, lanche/refei¢do;

17h na sala de aula, lanche;

b.3) Pré A: 15h no refeitério, lanche/refeigéo;
b.4) Pré B: 15h15min. no refeitorio, lanche/refeitdrio;
2.5.4 — A nutricionista devera realizar uma verificagdo fisica nas escolas, no minimo uma vez por
més em cada escola, analisando os seguintes itens:
2.54.1 — Se o carddpio estd sendo cumprido ou quais sdo os impedimentos para o ndo
cumprimento;
2.5.4.2 — Qualidade da alimentacdo elaborada;
2.5.4.3 — Controle do estoque, correta armazenagem e prazos de validade;
2.5.4.4 — Utilizag@o dos aparatos de higiene pessoal.
2.5.5 — As visitas da nutricionista nas escolas deverdo ser registradas no Relatério de Visitas do
Setor de Alimentacdo Escolar (conforme Modelo formuldrio ME 04/05), no qual deverd estar
anexado o relatorio das atividadés desenvolvidas por essa servidora nessas visitas;
2.5.6 — Apos a distribuicdo das Alimentacdes, as merendeiras deverdo preencher o Relatério de

Consumo (Modelo formuldrio ME 05/05), e envid-lo mensalmente para o Setor de Alimentagdo

Escolar. O prazo para este encaminhamento serd até o dia 05 do més seguintW\\I
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
’ FOLHA N°
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA |
5/5
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: VIGENCIA A PARTIR DE:

01/2025 11/02/2025

ASSUNTO: ALIMENTAGAO ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE ALIMENTAGAO ESCOLAR, ESCOLAS
MUNICIPAIS, SETOR DE COMPRAS, SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO.

3 - DAS DISPOSICOES GERAIS

3.1 — A higiene e pratica de manipulacdo deve seguir o Manual de Higiene e Boas Préticas de
Manipulagdo que deverd ser elaborado pelo Setor de Alimentag@o Escolar e distribuido para todas
as escolas;

3.2 — Qualquer divergéncia entre o produto comprado e o recebido deverd ser informada
imediatamente a nutricionista responsavel para solucionar o problema junto ao fornecedor;

3.3 — Néo serdo permitidas atividades envolvendo alimentos que ndo sejam os constantes no
cardapio da merenda escolar, elaborado pela nutricionista responsavel;

3.3.1 — Caberd as Dire¢des das Escolas a observancia do item 3.3, ndo permitindo a entrada de
alimentos estranhos a alimentagdo escolar, a realizagdo de festas de aniversarios e vendas de
lanches aos alunos, durante todo o periodo letivo;

3.4 —Todos os itens desta Norma Interna e seus formuldrios estdo sujeitos a verificagdo da Unidade
Central de Controle Interno;

3.5 — Toda e qualquer divida ou omissdo gerada por esta Norma Interna deverd ser solucionada
junto a Unidade Central de Controle Interno.

3.6 — A aprovagdo dessa Norma Interna se dard através de Decreto Municipal e entrard em vigor na
data de sua publicacdo.

ANEXOS:

1 — Cronograma de entrega de géneros alimenticios ndo pereciveis — ME 01/05;

2 — Cronograma de entrega de géneros alimenticios pereciveis — ME 02/05;

3 — Ficha de Controle de Estoqué — ME 03/05;

4 — Relatorio de Visitas do Setor de Alimentacdo Escolar — ME 04/05;

5 — Relatério de Consumo — ME 05/05.

: 5 _ ‘ /

{ ‘Y i / ) ‘// /
\ kl A Z / / -Oﬁ,//’ A

UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO PREFEITO 'V\%{CfﬁAL

|




[pAaBsuodsay

/ /  Wdepeioqe[d eY[IUB[J

‘ojduwaxa

900(] 0310951
(osnyered) essey
(‘Sedsa) essey
elog ap 03[
OYTIA 9p ByULIE ]
OBLL[, 9p BlULIE,]
[eS

BoNdY
oyauLId A 0El1o.]
01214 oel1o ]

=

«L10T/10/01 #03S[ %8S %8G %3G oouRlg ZOLIY
<Um<~,~,_,l-wﬂw- aq [ej0] apepnueng) XXXXX e[0T XXXXX ¥[03sH XXXXX #1057 | SOLNAOAd O@Q-M@mmm :
SIVJAIDINNIA SVTIOODSH
/ / B / / "<UMMHZH ad odorgdad
AHOTIDIANYOA Od HINON

S0/10 HIN — STHATIOTIHAd OVN SOIDILNAIATITY SOYANTD Hd VOTIALNA Ad VIANVIDONOUD

AVTI0DST OVIVINANITY 9d ¥OLAS
OVIVIONGT 4d TVAIDINN VIIVLIIDIS

VIONI Od VISIA VO4 d4d TVJIDINNIN VINLIFATId




;[pABsuodsay]

/]

JWR BpeIOgR[d By[Iue[d

ojdwaxa 4

OpELIJSaI O3URI]

edeN

eueueg

00(J BIRIEY

BS9[3U] BIRIRg

eqellog

BINOUd))

28JY

oulrog opes1]

BUIAO QUIB))

EPIOJA dUIe))

+L10Z/10/01 #BYC1 # 0§ 038 #0S OpELYSal 03UBL]
<omwmﬁwmc {30 apepyuEnd) NXXXYX B[09ST XXXXX ©[0osy XXXXX £[09s7 | SOLNAO¥d OVIHSAA
SIVAIDINNIN SVTODSH

/ / 'VOTIINA 3d odorddd

*MOAIAIANYOL 0d TNON

S0/70 A — STHAIOAYAd SOIDIINTIAITY SOYINITD HA VOTIYINT Hd VIAVIOONOUD

AV I00Sd OVIVINAWITY 9d JO1dS
0ovOVINAdd 4d TVAIDINNN VIIVLAIDTS

VIODNI Od VISIA VO4 dd TVdAIDINNNA VAN LIIATAd




1R[0IST] BP OBIAII(] BP BINJRUISSY

:[oARSUOdSIY BIIDPUIIIIA] BP BINJRUISSY

sojdwax,,

+0d wa oy

«OPIHIOS 200D 0}103S1g

+Ope3[es 01100s1g

«elos ap 0910

£IJBWOJ 9P 0JBIIXT

%[€S

x00UBIq ZOLIY

«0121d oelo g

+02130[01q OJUALLLID

L0o1uaInb ojuauIa

«[BI39Ul 011 Ap BYULIE,]

0311} 9p BYULIE,]

+OU[IW 9P BYULIE ]

wod L3 OPEIR[00OY

»0d wo 9127

(apepnuenb) vdaivs (dpepnuenb) VAVIILNA (apepnuenb) (aor13jue anboysa)
oalvs | @aviva varvs 4AVAITVA | vaviva VAVHING | ORIALNV 0dTVS 011dodd 0a AINON
‘ONV ‘SHIA ‘VIOOSH

€0/€0 AN — ANOO0LSA dd ATOYLNOD Hd VHIIA

AV T0OST OVIVINANITY 9d YOLAS
OYIVONA3 d4d TVAIDINNW VIIVLIYOIS

VHONI Od VLSIA VO4 3d TVJIDINNN VAN LITATId




:se)ISIA se[ad [9Apsuodsay I0pIAIdG OP BINJBUISSY

*BJISIA BU SEPIA[OAUISIP SIPBPIAIIE SBP OLIQIB[II O IE)SI BIIAIP B[AQR ] BSSI B OXaue WY :SqO
0IqUIdZa(J
OIQUIAON]
olqnnQ
01qQUI}aS
01503y
oyng
oyun(
OlBIA
gy
odrelN
OJIOIIAD]
ojiauef |

B[0dSH
ep Juejuasatday] no v10jali( ep BINYBUISSY

XXXXX e[0asg XXXXX el0dsg XXXXX e[02s7 SVLISIA SVA SV.LVA ~
SIVAIODINNIA SVIODSH

‘ONV ((v)d0daiAny3s (v)oda IINON

S0/v0 JIN — ¥VT10OS3 VANIHIIN 3d JOL13S 04 SVUIISIA 3d OlHOoLV13d

AVI100Sd VANTIAIN 4d 4O0LdS
0oYOVvONAd 4d TVAIDINNA VIIV.LIIDdS

VIONI Od VLSIA VO4d 3d TVdIDINNN VINLITATId




R[0S P OBIAII(] BP BIN)BUISSY

L3

TAAVSNOJSTY

SVAIANALV

SYINVIRID i

OoNdNL

vVivd

‘ONV ‘SHIN

17

S0/S0 AN — OINASNOD Hd OTHOQLVTIH

AV T0DST OVIVINANWITY 9d JOLAS
oYIVvONadd 4d TVdIDINNN VIIVLIIOIS

VYIONI Od VISIA VO4 dAd TVJIDINNA VINLIAATAd

‘'VI0OSd




